TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phtc
SH: 238/HD-TLD Ha Noi, ngay 04 thang 03am 2014
HUONG DAN

thi hanh Piéu 1&¢ Cong doan Viét Nam

Pai hoi Congdoan Vist Nam kn thi X1 (nhiém ky 2013 - 2018)i4 théng qua
Diéu 16 Cdngdoan Vist Nam,Doan Chi tich Téng Lién doan Laodong Viét Nam
huéng din thi hanhbiéu 1& nhr sau:

Chwong |
POAN VIEN VA CAN B Q CONG POAN
_ 1Ddi twgng két nap vao Congdoan Vigt Nam theo quydinh tai Biéu 1, bao
gom:

1.1Déi tuwong ket nap vao b chirc Cdngdoan.

Ngudi Viét Namdang lam véc, hréng lrong trong cac € quan,don Vi, t chic,
doanh nghip, hop tac xa theo quginh aia Luat Can 16, Céng clic, Luit Vién chic,
Bo luat Laodong bao gm:

a. Can b, cong clac, vién chirc, lao dong dang lam vc trong caaion vi sr
nghiép; co quan @a o chic chinh ti, tb chc chinh ti - xa i, t6 chic chinh ti x&
hoi - nghé nghiép, © chic xa i nghé nghiép. Riéng o quan x&, phong, th tran
con bao gm ci nhing ngrdi huéng dinh xut luong, phu cip dang 1am véc trong ©
quan Ioi ddng nhan dan,yjuban nhan dangtchrc chinh ti, © chic chinh ti - x& 19i
cap x&, plrong, th tran.

b. Ngroi lao dong lam cdng tiong lrong dang lam véc trong cacion vi, doanh
nghip, hop tac xa.

c. Nauoi Viét Nam dang lam wéc trong cac &n phongdai dién cia 6 chic
nudc ngoai, & chic qubc t, t6 chirc phi chinh ph tai Viét Nam.

d. Ngroi Viét Nam laodong tr do, hyp phap c6 ngudn vong gia ntip cbng
doan thiduoc két nap vao nghép doan.

d. Nhitng ngrdi duoc oo quan ¢ thm quyén or lamdai dién quan ly phan vén
cua Nha méc, dang gir cac clirc danh can & lanhdao quan ly trong caaion vi sy
nghiép ngoai céngap, cac doanh ngép thupc khu wrc ngoai nha méc, khu we co
vbn dau tu nuéc ngoai.

e. Ngoai caddi tugng trén co th xem xét Kt nap cacddi tuong sauday vao
céngdoan, nghdp doan khi cadu diéu kién:

-Nguoi Viét Nam laodong tr do, hop phap, bao@m nhing laodong ca ti
duoc oo quan gén ly nha mdc co thim quyén cip gidy phép hanh n@qnhu:ng
khéng thué mén laodong trong cac nganh céng ngpj giao théng &n ti, tiéu tha
céng nghép, throng mai, dich w, y %...

-Nguoi Viét Namdang lam véc & nueéc ngoai theo bp dong laodong duoc ky
két gita cac o quan, doanh ngép Viét Nam \6i nugc ngoai, cé thi han mot nam
tro 1én.

1.2 Béi twong khdng Kt ngp vao b chizc Congdoan.



a.Ngroi lao dong co gibe tich nrée ngoaidang lam véc tai Viét Nam.

b.Chi doanh ngttip, chi tich Hbi ddng quin tr, cha tich hHi ddng thanh vién,
tong giamdéc, giamddc; ngroi dugc uy quyén quan ly doanh ngléip haic ky hop
dong laodong Wi nguoi lao dong trong doanh ngép thupc khu wre ngoai nha méc,
khu wrc c6 \on dau tr nuée ngoai, bao @m: pho chii tich hi ddng quin tri, pho tng
giamddc, phé giamibc, giamddc nhan s.

c.Hiéu trrong, vién treong; phd hdu treong, phd vén treong duoc uy quyen
quan ly don vi haic ky hop dong laodong wi ngudi lao dong trongdon vi sr nghiép
ngoai congdp.

d.Xa vién trong cacdp tac xa ndéng ngbp.

d. Nguoi dang trong thi gian cHip hanh cac hinh phtu theo qugt dinh aia
toa an.

1.3.Nhrng doan vién congioan nay la chi doanh nghip, don vi thusc khu wc
ngoai nha méc, khu we doanh nghip c6 vn dau tw nieéc ngoai.

Poan vién congloan nay théc doi tugng quydinh i diém b, diém ¢, muc 1.2.
Hudng din nay thi théi latoan vién congtoan. Tirdng hop cé ngugn vong tiép tuc
duoc tham gia sinh ha congdoan thi ban cip hanh céngloan @ s xem xét va
cbng ntan ladoan vién danhw

1.4P¢i véi doan vién danh g

aDPugc tham gia sinh hat congdoan va cac ha dong do céngloan 6 chic,
duoc cdngdoan khen thong theo quydinh aia Céngdoan. Ladai biéu moi du dai
hoi toan tté congdoan © .

b.Khoéngduoc biéu quyét va tu ar khi tham dr cac céc hop, hoi nghi, dai hoi
cua congdoan. Khdngiugc ung ar, dé cir dé bau or vao cac ¢ quan lanhiao codng
doan cac @p vadai biéu dy dai hoi dai biéu, i nghi dai biéu céngdoan cac ap.

c.Khuyén khich trong hop tr nguyén déng doan phi va congoan @ s co
trach nhém thu.

2.Thi tuc két nap, céng nhn, sir dung, quan ly thé doan vién va chugn
sinh hoat cdngdoan quy dinh tai Piéu 2 thuc hién nhu sau:

2.1. Thi tuc két ngp, cong nkin doan vién:

a.Ngroi vao cdngdoan phii tan thanhbiéu 16 Congdoan Vist Nam va caion
xin gia ntip Coéngdoan Vit Nam.

Pon gia nfip Cdngdoan Vit Nam bao gm: Pon c& nhan ing van ban (c6
chix ky bing tay hdc chir ky dién tr) haic don cia fip thé bang van ban (coday du
chir ky cia ngroi lao dong theo danh sach trodgn gia ntip congdoan).

b.Ban clip hanh cdngloan @ s ra quyét dinh két nap va 6 chrc 18 két nap
doan vién. Trong bai 18 két nap doan vién co th tién hanh Kt nap nhéu ngroi,
nhitng ngroi dugc két nap phii co mit tai budi & két nap (tnr traong hop co ly do
dic biét), congdoan @ s cong B va trao quét dinh kKt nap doan viéndén ngroi
lao dong. Nhing don vi c6 ddng ngroi lao dong, ban chp hanh congioan © SO co
thé uy quyén cho congioan @ sy thanh vién hac congdoan I phan, © congdoan
truc thupe 1 chic 18 két nap doan vién.

c.Noi chua thanh4p céngdoan @ so:

Khi nguoi lao dong codon gia ntip cébngdoan, ban & dong thanh 4p céng
doan @ s tai co quan, & chic, doanh nglp thu nfin don, céng 1 danh sach ngi
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lao d6ng gia nlp congdoan va cé &n ban dé ngh cdngdoan ép trén cdng nin
doan vién. Véc cong nlin doan vién theo quginh tai muc 13, Chrong lll, Huéng
dan nay.

Truong hyp nhirng roi chua © chrc ban wn dong thanh4p cdngdoan © so thi
congdoan dp trén co trach nbim xem xéton xin gia nkp congdoan @a ngroi lao
dong, ra quyt dinh két nap, to chic 18 két nap doan vién va trao thdoan vién cong
doan.boan vién sau khiugc két nap, congdoan dp trén cé trach nhim gisi thiéu,
lién ke noi sinh hatt chodoan vién hac tam thyi sinh hait tai co quan wi té chic
két nap chodén khi c6 & chic congdoan i co quan, & chrc, doanh nglép duoc
thanh &p.

DPoan viénda ra ki té6 chic congdoan, u c6 ngugn vong gia nlp lai to
chec cdngdoan thi lamdon va ban cip hanh congloan @ sy haic congdoan ép
trén xem xét & nap lai.

2.2.Sr dung the doan vién congloan trong cac tong hyp sau:

-Biéu quyét trong sinh hat céngdoan khi én thiét.

-Xuét trinh tht doan vién khi: chugn sinh hat congdoan; tham gia cac hb
dong do congdoan 6 chac (khi cé yéu &u); cin tr van, gilpdd cia cac o quan
cbngdoan.

-Xuét trinh tht doan vién i cdngdoan d@p tréndé duoc tham gia sinh ha tam
thoi khi noi lam viéc chra cé & chirc congdoan, & chrc congdoan i lam viéc bi
giai thé haic trong thyi gian nghi viéc do clim dit hop dong laodong chra timduogc
viéc lam.

2.3.Quin ly thé doan vién congloan:

-Th¢ doan vién conglioan doboan Chi tich Tong Liéndoan Laodong Viét
Nam tiong nHit quan ly vé phdi tke va phan ép cho liéndoan laodong tinh, thanh
phy, congdoan nganh trungong va trong duong quin Iy viéc phat tik doan vién
trong plam vi truc tiép quan ly va ch dao.

-Thé doan viénduoc trao trong béi 18 két nap haic sau khi Kt nap. Doan vién
nhan thé phai thuc hién ding nguyénic sr dung the doan vién, khi nt hoic hong
phai bao ngay vi congdoan © sy noi dang sinh hat dé duoc cp lai hoic doi the
doan vién. Khi phat &n thé doan vién gi phai bao céo kp thoi vai congdoan @ s
hoic congdoan ép trén.

-boan vién ra kbi t6 chirc congdoan, b khai tir khoi té chic congdoan thi
congdoan @ sv noi doan vién congioandang sinh het thu ki thé doan vién va xoa
tén trong danh saatoan vién.

-boan vién khi nghhuu haic ngh lam viéc duoc giit lai thé doan vién coéng
doan. ’

2.4.Thi tuc chuyn sinh hat congdoan:

-Khi chuyén noi lam viéc, doan vién xdt trinh thé dé duoc sinh hat cdngdoan
tai noi dén. Treong hyp doan vién cha duoc nhin thé, congdoan @ s noi doan
vién céngdoan chugn di co trach nhm cip gidy giéi thiéu chuyén sinh hat cong
doan chadoan vién.

-Truong hop noi doan vién lam \ic chra c6 & chic congdoan thidoan vién
lién he véi congdoan ép trén tirc tiép o s noi gan nhit theodia givi hanh chinh
dé dugc heéng din, gilpdd tiép tuc sinh hat congdoan.



3.Vé quyén ciia doan vién theoPiéu 3 thuc hién nhw sau:

-boan viénd noi chra thanh 4p cdngdoan @ s c6 quyén tap hop ngudi lao
dong dé t6 chirc ban in dong thanh 4p congdoan @ s theo quydinh aia phép lat
vabiéu & Congdoan Vit Nam.

-boan viéndugc ung ar, dé cir dé bau vao cac ¢ quan lanhiao cac ép cua ©
chirc congdoan theo quytinh aia Téng Liéndoan Laodong Viét Nam.

-Khi nghi hueu, réu doan vién #p tuc 1am viéc theo lyp déng laodong, haic
hop ddng lam véc 6n dinh throng xuyén thi #p tuc sinh hat congdoan i noi lam
Vi¢c.

4. \/é can b congdoan theoPiéu 5, Piéu 6 thwc hién nhw sau:

4.1.Can Iy congdoan bao gm: T treong, b pho congioan, y vién ban chp
hanh congioan cac #p; uy vién uy ban kém tra congioan cac #p, u vién cac ban
qUan chiing congioan céac &p thdng qua ét qua bau ar, haic cip congdoan co thm
quyen chi dinh. Can B, cdng clc lam cong tac ngép vu congdoan trong b may
t6 chirc cia cdngdoan cac dp.

4.2.Quin ly can Iy congdoan:

-Can § cdngdoan chuyén trach va khéng chuyén trach odo@n do & chic
congdoan ra quet dinh cong nhn (theo phanap déi véi tirng dip congdoan).

-Can [ congdoan chuyén trachung lrong tir nguwn tai chinh cdngioan do
congdoan tgc tiép quan ly toan dén va thrc hién chinh sach camitheo quydinh va
phan ép ciabang va @a Tong Liéndoan Laodong Viét Nam.

-Can I congdoan chuyén trach khéngrbng lrong tir ngwdn tai chinh cdng
doan va can & congdoan khdéng chuyén trach thiéei quan ly va thrc hién chinh
sach can & do © chic cdngdoan va doanh ngép, don vi cung pldi hop thec hién
theo nguyénic: doanh ngltip, don vi thuc hién tra luong, nang nach, kc rong va
cac cl @6, chinh sach gin ly can 1§ theo quydinh chung @a doanh ngldp, don Vi.
Céngdoan ép trén chdao, kiém tra, hréng din vé nghiép vu va i dung hat dong
congdoan; giam sat ¢c thuc hién chinh sachibi véi can B céngdoan theo quy
dinh aia phap lat va thrc hién ché d6 phu cip theo quydinh aia Tong Liéndoan
Laodong Viét Nam.

4.3.Nhing treong hop khéng kiém néim chic danh chi tich congdoan gm:
Poan vién coéngloan gir chic danh ch tich hi dong quin tr, chi tich Wi dong
thanh vién, ch tich cdng ty, dng giamddc, giamdbc trong cac doanh ngii va thi
truéng cac o quan hanh chintidon vi axr nghiép khu wrc nha éc khéngduoc kiém
nhiém chirc danh ch tich céngdoandong cp.

Chwong Il
NGUYEN TAC VA HE THONG TO CHUC CONG POAN

5.Nguyén fic t6 chirc va hat dong theobiéu 7 thuc hién nhu sau:

5.1.Céngdoan Vit Nam 6 chic va hat dong theo nguyénit tp trung dan
chu, t6 chic congdoan cac &p vadoan vién trong & théng Céngdoan phic ting
Nghi quyét Pai hoi Cong doan Vit Nam, Nghi quyét Ban Ctip hanh Bng Lién
doan Laodong Viét Nam, ngf quyét dai hoi, nghi quyét caa cdngdoan cung &p va
congdoan @p trén. Ngh quyét caa cac &p congdoan ch co gia ti khi cé trén 50%
sb thanh vién ¢ hop tan thanh.



5.2Pai hoi congdoan ép nao quit dinh phrong hréng nhiém wu haat dong
cia cdngdoan d@p dé, theo quydinh aia phap 1t vabiéu Ié Congdoan Vit Nam.

6.Huy hiéu Céngdoan theobiéu 8 thuc hién nhw sau:

6.1Huy hiéu Cdngdoanduoc thing nHit sr dung ©ng rai trong het dong aia
cac ép congdoan.

6.2.Sir dung huy héu Céngdoan phi théng nHit theodiing mau #c, b cuc quy
dinh ti Diéu 8,Diéu ¢ Congdoan Vit Nam.

6.3Nhitng trong hop bit busc sr dung huy héu Céngdoan gm:

-Dai hoi congdoan cac ép;

-L& két nap doan vién, & thanh &p t© chrc congdoan, E ki niém ngay trugn
théng aia congdoan;

-Tru s haic noi 1am viéc cia cdngdoan céac &p;

-Vin kién in thanh sachia congdoan d@p trén trrc tiép oo so tro 1én.

7.Vé cac aip congdoan theabiéu 9:

Hé théng © chirc Céngdoandugc t chirc theo cac p oo ban sau:

7.1.Gip Trunguong: Tong Liéndoan Laodong Viét Nam.

7.2.Gip tinh, nganh trungeong va trong dirong gom:

-Lién doan laodong céac inh, thanh pé truc thudc trunguong (i chung la lién
doan laodong cp tinh);

-Congdoan nganh trungong va trong duong;

7.3.Gip trén tuec tiép co' & bao gm:

-Lién doan laodong huyén, quin, thi x&, thanh pé thuoc tinh (gi chung 1a lién
doan laadong cip huyen);

-Congdoan gido dc quin, huyn, th x&, thanh pb thwc tinh (gi chung 1a
cbngdoan giao dc huyén);

-Cdngdoan nganhiia phrong; cdngdoan cac khu cdng ndi, khu clé xuit,
khu céng ngh cao, khu kinhé (goi chung la cdngioan cac khu cong ngi);

-Coéngdoan 6ng cong ty trc thue Tong Liéndoan Laodong Viét Nam.

-Codng doan tng cong ty tec thwpc lién doan laodong cip tinh, cdngdoan
nganh trungrong;

-Cdngdoan @ quan trungrong khi cédu diéu kién, bao ¢m:

+Codngdoan cac banmabang; Van phong Qéc hoi; Vian phong Chinh ph

+Congdoan @ quan trungrong aia cac & chic chinh ti - xa toi.

+Cobngdoan ®, co quan ngangd co quan tire thuwye Chinh pld.

+Congdoan tng aic, auc, dai hoc qubc gia,dai hoc ving.

-Mot sb cdngdoan @p trén trre tiép co s dic thu khac, d@oan Chi tich Tong
Lién doan Laodong Viet Nam xem xét, quit dinh.

-Nghiép doan theo ngh

7.4.Cip co S0 gom:

-Cdngdoan @ s¥ trong cac ¢ quan nha moc, © chic chinh ti, to chic chinh
tri - x& i, t6 chirc chinh ti x& Wi - nghé nghiép, © chic xa Wi - nghé nghiép, don
vi, doanh ngmp, hop tac x&, & chirc khac co & dung Iaodong theo quydinh aia
phap it v& lao dong, @ quan, & chirc nueéc ngoai, & chic qubc & hoat dong trén
lanh th Viét Nam (sautay goi chung 1a © quan, & chic, doanh nglép).

-Nghi¢p doan.



8 Pai hi, hdi nghi congdoan cac ép theobiéu 10,Piéu 11,Piéu 12:

8.1.Nhém k> dai hgi congdoan aip o 5.

abai hoi congdoan @ s, nghip doan: 5 @am 1 bn. Nhiém ky cia cdngdoan
co s& thanh vién, ngldp doan, congioan [ phan, nghép doan I phin theo nhém
ky cia congdoan @ s, nghgép doan.

b.Nhing trong hop sauday, réu codé nghi bang vin ban cia congdoan © sy
thi congdoan dp trén qun ly trec tiép congdoan © so xem xét, qugt dinh nhém
ky dai hoi 5 nam 2 Bn, ¢gom:

-Coéngdoan @ sy coO drdi 10 doan vién.

-Cdngdoan © s khu wrc doanh nglép ngoai nha wmoc, doanh ngléip c6 \on
dau tr nuéc ngoai, hangam co ¥ 18 thaydoi trong danh sactioan vién i 20% t
lén hdic trong nhém ky thayddi ay vién ban chp hanh & 50% to 1en.

c.T6 congdoan, & nghiép doan 5 @m 2 kn t chirc hoi nghi toan tié dé bau to
truong, H phd cdngdoan vadanh gia tiec hien ngh quyét dai hoi congdoan @ so.
Truong hop cn thiét cé th t6 chic hoi nghi bat thuong. Congdoan @ sv quyét dinh
cong nhn két qua bau ar t6 truang, © phd congloan.

8.2.Cach tinh nl#gm k dai hoi:

-Ddi véi cac b chic cdngdoan khi chia tackiuoc ké thira nhém ky truée G
chia tacha chic.

-Déi véi té chic congdoan khi sap nip, hop nhit néu gitt nguyén tén ¢ cua
to chirc cdngdoan nao thi ép tuc ké thira nhém ky truéc cia © chic congdoando,
néu c6 tén gi maéi thi tinh theo nkm ky lan tha nhat

-Déi Vi congdoan @ sy do ¢ & thaydoi vé md hinh é chac duoc nang ép
thanh congioan cﬁp trén o sv thi tinh theo nféim ky lan thir nhit caa congdoan ép
trén @ s (khoéng K thira nhém ky cua (Bp oo s di véi cap trén o ).

8.3Pqi héi bat thirong doi véi cac aip congdoan:

aDai hoi bat thuong phii dugc congdoan ép trén trc tiép ddng y khi co not
trong caatiéu kién sau:

-C6 thaydéi co ban vé& nhiém wu so i nghi quyét dai hoi dé ra vadugc ban
chap hanh bdu quyét tan thanh.

-Khi sb uy vién ban chp hanh khugt trén im muoi phan tram (50%).

-Noi bo mat doan Kt nghiém tong haic c6 hai phn ba (2/3) § uy vién ban
chap hanh bt chac cdngdoan > ly ky luat tir hinh thirc canh céo té 1én.

b Pai biéu dr dai hoi bat thuong:

-Béi vai dai hoi toan the 1a toan tk doan vién

-Ddi vé6i dai hoi dai biéu: &p ding mbt trong hai hinh thc:

+Triéu tp cac § vién ban chp hanhduwong nhém; dai biéu dy dai hoi dau
nhiém ky dang ladoan vién @p triéu tp tnrc tiép quan Iy va codu tu cachdai biéu.
Truong hop & lwong dai biéu du dai hoi ddu nhigm ky thiéu, dai biéu thuc co ciu ¢
don vi ndo théu thi ku bd sungd don vi d6 chodu s lwgng cn triéu tp.

+Thuc hién bau toan b sd dai biéu tir dudi Ién theo quydinh ciaPiéu 1& Cong
doan Vit Nam.

8.4.Hinh thic t chic dai hoi.

Dai hoi congdoan cac &p c6 hai hinh tic: Dai hoi dai biéu, dai hoi toan tte
doan vién.



a.Cac trong hop sauday 6 chic dai hoi dai biéu:

-Cdngdoan ép trén tirc tiép co so tré lén.

-Coéngdoan @ s9, congdoan @ s thanh vién, nglép doan, congioan @ phan,
nghip doan [ phin cé tr 150doan vién t& 1én. Trrong hop c6 drgi 150doan vién
nhu:ng hmt dong phan tan,ulu dong, kho kfan trong VEC 10 chu:c dai hoi toan tfe thi
c6 thé t6 chic dai hoi dai biéu khi dugc congdoan d@p trén trrc tiép dong y.

b Pai hoi toan tte 1a dai hoi cua #ét ca doan vién (tr nhirng tnrong hop dang
trong thyi han ky luat tir canh céo té 1én, b khoi td, truy ©, tam giam hac dang
trong thyi han chip hanh cac hinh phcaa toa anjiugc t chic tai congdoan @ o,
cbngdoan © so thanh vién, nglép doan, céngioan B phin, nghép doan  phian
c6 drdi 150 doan vién. Tedng hop co tr 150doan vién té 1&n, réu doan vién yéu
ciu dai hoi toan tit do congdoan ép trén xem xét quit dinh.

8.5.% lirgng dai biéu chinh thic di dai hoi.

a.$ lugngdai biéu chinh tiirc du dai hoi, haic hoi nghi dai biéu cdngdoan céac
cap do ban cfip hanh congloan dp triéu tip quyét dinh cin ar vao $ luong doan
vién, $ lvgng CBCS, nghép doan va tinh hinhwcthé caadon vi, theo quydinh sau:

-bai hoi congdoan @ sv, congdoan © sy thanh vién va nghp doan khoéng
qua 150dai biéu; CBDCS c6 tr 5.000d0an vién té 1&n khong qué 208ai biéu.

-Dai hoi congdoan dp trén trc tiép av s Khéng quéa 20@ai biéu.

-DPai hoi cdngdoan tnh, thanh pé, cdngdoan nganh trungong co:

+Dudi 80.000d0an vién: Khéng qué 25@i biéu.

+Tir 80.000doan viéndén dudi 100.000doan vién: Khdng qué 30 biéu.

+Tur 100.000d0an viéndén 300.00Qioan vién: Khéng qua 40t biéu.

+Trén 300.00@0an vién: Khéng qué 50 biéu.

~ -bai hgi cdngdoan tng cong ty tirc thwe Tong Liéndoan: Khong qué 258ai
biéu.

-S5 lwong dai biéu Dai hoi Congdoan Vit Nam do Ban Cép hanh Bng Lién
doan Laodong Viét Nam quyt dinh.

Truong hyp dic biét, néu cin phai ting thém & lugng dai biéu chinh tic phai
duoc congdoan dp trén tc tiép ddng y. $ dai biéu ting thém khéng wot qua 10%
S0 Wi quy dinh trén.

b Pai biéu di du dai hoi congdoan, hac hoi nghi dai biéu cdngdoan d@p trén
duoc bau tir dai biéu chinh tirc coadai hoi, hoic hi nghi cip dudi.

-Truong hyp d& bau dai biéu, nhrng c6 quyt dinh chia, tdch céndoan ép d6
thanh ndt &5 cOngdoan nai, thi congdoan a@p tricu tp dai hoi co thé quyét dinh cho
bau bd sung not sd dai biéu & cac cdngdoan noi chia, tach cho phudp voi quy
dinh i diém a muc 8.5 Chrong Il, Heéng din nay.

-Truong hyp da biu dai biéu, nhrng do yéu éu chia, tach, condoandé duoc
vé tryc thude congdoan ép trén ndi, néu cdngdoan @p trén noi chua tién hanhdai
hoi, congdoan dp tricu tp dai hoi co trach nhm triéu tip & dai biéu cia cdng
doan n&i chuyén vé va tinh vaodng $ dai biéu duoc trigu tp aiadai hoi.

-Truong hyp d& biu dai biéu, nhrng cé quyt dinh gii thé céngdoan dp do, thi
cacdai biéu duoc biu khdng con latai biéu chinh tikc di du dai hoi cdngdoan ép
trén.

8.6.Tridu td@p dai biéu dai héi, hgi ngh.



Ban ctip hanh ép triéu tap dai hoi, hoi nghi chi triéu tp cAcdai biéu chinh
tharc du dai hoi, hoi nghi khi:

-Dai biéu chi dinh vadai biéu bau dodai hoi, hoi nghi cdngdoan ép dudi bau
|lén ding nguyénic, thé 1¢é bau ar va quydinh aia ban chp hanh céngloan dp
triéu tap.

-Dai biéu Ia w vién ban chp hanhduong nhém cia ban chp hanh ép triéu
tap dai hoi trong nhém ky c6 tham @ trén 50% & ky hop.

8.7.Trinh & ngi dungdai hgi cbngdoan cac d@p.

Dai hoi céngdoan cac dp dugc tién hanh trinhit theo céac 6i dung chi yéu
sau:

-Chao ©.

-Bau doan chi tich,doan thr ky, ban tim tra tr cAchdai biéu.

-Dién vin khai muc, tuyén 1 Iy do, gisi thiéu dai biéu.

-Théng qua chong trinh, quy chlam viéc ciadai hoi.

-B4o c&o thm tra tr cachdai biéu (dai hoi toan ti¢ doan vién dafoan chi tich
dai hoi b&o céo ¥ sH lugng va tr cAchdoan vién a dai hoi).

-B&o cdodng Kt nhiém ky va phrong hréng nhém ky t6i.

-Thao luan cac ¥n kién aiadai hoi.

-Phét béu aia congdoan dp trén,dai dién cip uy dang, chinh qu§n, chuyén
mon.

-T6 chic bau ar (thuc hién cac cong viic theo quy trinh &u ax).

-Théng qua nghquyét dai hoi.

-Bé mac (chao o).

8.8.Nguyéndc, thi tuc t chirc diéu hanhdai hgi.

a.Ban clp hanh congioan dp triéu tap dai hoi:

-Chiu trach nhdm xay drng chrong trinh lam véc caa dai hoi; du kién vé& s
lwong, @ ciu, thanh phn va danh sactioan chi tich, doan thr ky, ban thm tra tr
cachdai biéu dai hoi trinh dai hoi thao Iuan, thdng qua #ng béu quyét gio tay (co
thé biéu quyét théng qua rat 1an ¢ danh sach @ bicu quyét théng quaitng ngroi).
Truong hyp c6 y kén khdng tan thanhévmot hay nhéu thanh vién trongioan cli
tich, doan thr ky, ban tim tra tr cAchdai biéu thidai dién ban cp hanh @ép triéu
tap dai hoi trinh lai dy kién o ciu dé xin y kién dai hoi. Néu van con y kén khong
ddng y thi ban cfip hanh hac dai hoi co quyén gisi thiéu ngroi khac b sung vadai
hoi thdng qua Bng biéu quyét gio tay.

-Xem xét, gii quyét va bao cdo ban 4m tra tr cachdai biéu V& két qua giai
quyét cacdon the khiéu nai, t6 cdo c6 lién quadén dai biéu.

b.boan chi tich dai hoi.

DPoan chi tich dai hoi 1a nhirng dai biéu chinh tlirc caa dai hoi. Néu thiy can
thiét co tht moi dai biéu 14 khach mi cuadai hoi tham giadoan chi tich wi tu cach
|a thanh vién danhud(thanh viéndoan chi tich danh ¢ khéng tic tiép tham gia
diéu hanhdai hoi), sd lwong thanh vién danhudtham giadoan chi tich khéng quéa
moét phan nam (1/5) Hng $ thanh viénioan chi tich dai hoi.

DPoan chi tich dai hoi c6 quyén han va nhém wu:

-Diéu hanh céng ¥c cia dai hoi, lam viéc theo nguyénit tip trung dan ch,
quyét dinh theada 9.



-Phan cong thanh viétiéu hanh cdng ¥c caa dai hoi theo chrong trinh, quy
ché 1am viéc da duogc dai hoi biéu quyét thdng qua, chin bi ndi dungdé dai hoi thao
luan, biéu quyét, lanhdao, diéu hanh cac hd dong aiadai hoi.

-biéu hanh véc bau ar, quyét dinh cac tedng hyp cho rat héc khéng cho rat
khoi danh sachié cu.

-Nhin bién kin két qua bau ar va phéu biu da niém phongit ban Bu or dé
ban giao cho ban &p hanh congioan khoa ri.

-Chi dinh triéu tap vién ky hop thir nhit cia ban chp hanh sau khi congdbkét
qua bau ar ban clip hanh congioan.

c.Poan thr ky dai hoi.

-boan thr ky dai hoi c6 cac nhdm wu sau:

-Ghi bién n tong hop y kién thao luan, dr thao cac n ban két luan, ngh
quyét caadai hoi.

-Quan ly va phat hanh taidu cé lién quandén dai hoi theo st chi dao ciadoan
cha tich dai hoi.

-Thu nHin, bao quan va gri dén ban chp hanh khoda @i day du hd so, van kién
chinh thrc ciadai hoi.

Truong doan thr ky chiu trdch nhém truge doan chii tich dai hoi vé nhiém wu
ciadoan thr ky, phan céng nim wu cu thé cho céc thanh vién. |

8.9.Thim tra tr cAchdgi biéu va nhém w cia ban thim tra tr cAchdai biéu
dai hoi.

a.THim tra tr cachdai biéu: Dai biéu dy dai hoi dugc cong nin du tu cachdai
biéu khi c6 trén 50%d&dai biéu chinh thirc c6 mit tai dai hoi biéu quyét nhit tri bing
gio tay. Dai hoi toan ti¢ doan vién khdng Bu quyét céng nin tr cachdai biéu; ban
chdp hanh congloan dp triéu tp dai hoi bdo céo wréc dai hoi vé sH luong va tr
cachdoan vién d dai hoi.

b.Ban tAm tra tr cAchdai biéu: Ban thm tra tr cAchdai biéu cia dai hoi la
nhitng dai biéu chinh tirc caa dai hoi. Dai hoi toan tié doan vién khéng 4u ban
tham tra tr cAchdai biéu.

c.Nhiém wvu cua ban thm tra tr cachdai biéu:

-Nghién aru céc tai Bu vé dai biéu do ban chp hanh ép triéu tip dai hoi cung
cip. Gin or vao tiéu chén dai biéu va cac nguyénit dé xem xét &t cAchdai biéu.
Téng hop, phan tich va béo caé ¥inh hinhdai biéu (cin c6 s phdi hop cia doan
thu ky dai hoi).

-Xem xét caalon thr khiéu nai, t5 céo c6 lién quardén dai biéu giri dén truéc
ngaydai hoi, hoi nghi khai mac chinh tlirc 10 ngay, tinhit ngay nlin dugc don, thu.
Céacdon thr gui sau khéng gii quyét trongdai hoi, hoi nghi, chuyén ban clp hanh
méi hodc a quan c6 thm quyén giai quyét.

-B&o céao \éc thim tra tr cachdai biéu va Kt luan viéc xem xét cadon thu dé
doan chi tichdiéu hanhdai hoi thao luan va quyét dinh bing biéu quyét gio tay.

-Ban thim tra tr cachdai biéu cia dai hoi chdm dirt nhiém wu sau khidai hoi
biéu quyét thdng quat cachdai biéu.

d.Ban clip hanh congloan dp triéu tp dai hoi xem xét, quyt dinh tr cAchdai
biéu: Trudng hop dai biéu dang con trong i gian ctip hanh k luat tir khién trach



tro 1én (ky luat dang, chinh qugn, congdoan, cacdoan tf@) ban clip hanh céng
doan @p triéu tp dai hoi xem xét tr cAchdai biéu va bao cadé dai hoi biét.

8.10.H5i nghi dai biéu, hsi nghi toan the.

S5 lugng dai biéu chinh thirc dy hoi nghi dai biéu va thm tra tr cAchdai biéu
thuc hién nhr muc 8.5, 8.9 Chong Il Huéng dan nay.

Truong hop khong th t6 chirc duoc hoi nghi dai biéu, i nghi toan tk thi céng
doan dp trén trre tiép cho phépd chirc hoi nghi ban clip hanh né rong dé bau dai
biéu di du dai hoi, hoi nghi cdngdoan dp trén, 8 luong, thanh pin dr hoi nghi ban
chap hanh n¥ rong do ban cip hanh téu tp hoi nghi quyét dinh. Ngroi duoc bau
di du dai hoi, hoi nghi cdngdoan dp trén plai 1a dai biéu cé mit du hoi nghi. Ban
chdp hanh ép triéu tip hHi nghi md rong ¢ trach nidim bao céou cachdai biéu
truéc hoi nghi (khdng béu quyét tu cachdai biéu).

8.1.Ung at, dé cir vao ban chip hanh congioan vadai biéu di du dai hgi, hji
nghi congd‘oan aip trén.

aUng ar:

-boan vién congioan ladai biéu haic khong ladai biéu dr dai hoi déu co
quyén trng ar vao ban cip hanh céngioan céac ap.

-boan vién cdngloantng ar khéng phi la dai biéu chinh tic caa dai hoi thi
phai c6 don va nfin xét dia ban chp hanh congloan @ sd noi cong tac, s yéu ly
lich c6 xac nin cia dp c6 thm quyén gri chodoan chi tich dai hoi.

-boan viéning ar dai biéu di du dai hoi, hoi nghi céngdoan ép trén phi 1a
dai biéu chinh tlirc dir dai hoi.

b Dé cu.

-Ban ctap hanh congioan @p tri¢u tip dai hoi c6 quyen dé cir nguoi tham gia
vao ban chp hanh khoa i, dai biéu di du dai hoi congdoan @p trén (rtu co) va
cung @p ly lich trich ngangung ngroi. Danh sachié cr nguoi tham gia ban cip
hanh khod i cua congdoan @p trén toc tiép ao s try 18n phii nhiéu hon muoi
phan tram (10%) so i sb lugng wy vién ban chp hanh datai hoi quyét dinh.

-Cacdai biéu chinh thkc caa dai hoi, hoi nghi c6 quyen dé cir ngudi 1a dai biéu
dai hoi, hoi nghi, haic doan vién céngtoan khéng phi 1a dai biéu dai hoi, hoi nghi
vao ban chp hanh.

-Treong hop ngrdi duoc dé cir vao ban cfip hanh khéng ph la dai biéu chinh
thirc cra dai hoi thi ngroi gisi thiéu co6 trach niéim cung ép chodai hoi so yéu ly
lich ngroi minh gii thiéu, c6 nln xét @a congdoan @ s noi sinh hait va nhit
thiét phai duoc ar ddng ¥ bing vin ban cia ngroi duoc gisi thiéu.

-Nguoi duoc dé cir dé bau dai biéu di du dai hoi, hoi nghi congdoan dp trén
phai 12 dai biéu chinh tiirc ciadai hoi, hoi nghi.

c.Viéc ung ar, dé cr cuadoan vién congtoan ladang vién thrc hién theo quy
dinh aiabang Gyng sin Viét Nam.

8.12.Cong tac &u a.

a.Danh sachau a.

Dboan chi tich dai hoi cé trdch nhdm thng hyp va bao caday du danh saclié
ctr, tng ar, ngudi xin rat khdi danh sach va y &n cia doan chi tich cho rat hac
khéng cho rat kéi danh sachié cair, tng ar dé dai hoi thao luan. Danh sachau ar
duoc dai hoi thdng qua Bng biéu quyét gio tay.



b.Ban biu at.

Ban Hiu ar gdm nhing dai biéu chinh tikc trongdai hoi khdng c6 tén trong
danh sach 4u ar, dodoan chii tich dai hoi gisi thiéu dé dai hoi thdng qua Bng biéu
quyét gio tay.

Ban ku ar cé nhém w sau:

-Pho bién nguyén ic, thé 1 bau ar, huéng din cach tikc bo phiéu, phat phiu,
thu phéu. Kiém tra thung phéiu tredc khi bd phiéu va niém phong thung phi.

-Kiém phiéu (ban u or khéng pli dém s phiéu bau trede dai hoi), 1ap bién
ban kiém phiéu va théng qua biénah kiém phéu trong ban bu ar, cong b két qua
bau ar, két qua trang ar trudc dai hoi: niém phong phiu biu chuyén chodoan chi
tich dai hoi.

-Néu kiém phiéu bing cac plrong tién ky thuat, ban Bu ar duoc ar dung bt
sd ky thuat vién khong phi 1a dai biéu dai hoi. Ngoai cac thanh vién bari ar, cac
ky thuat vién vadai dién aia cdngdoan @p trén giam sat ¢t kiém phéu, ban lau
ctr khéngdugce phép cho ngdi khdng cé nhim wu vao khu wre kiém phiéu.

8.13.Phéu bau.

a.Th thac cia phiéu bau ar:

-Phiéu bau ar phai ghi day du ho tén, chirc vu, don Vi cdng tac da ngroi co tén
trong danh sachan ar dodai hoi thdng qua, &p theo tlir tw bang chir cai Téng Viét
dbi voi toan B danh sachdu or haic theo kibi cong tac. Trong trong hyp bau &
lwong it vaduoc dai hoi nhat tri thi cé tié dung phéu bau viét tay.

-Phiéu bau ar phai dugc déng diu caa ban chp hanh céngioan dp triéu tap &
géc trai phia trén.

Phiu bau ar cua congdoan  phan, nghép doan & phan, congdoan @ sv
thanh vién khéng co6 conad duoc ar dung con du cia céngdoan @ s, nghip
doan. Trong hyp dic biét, nfu congdoan B phan, nghép doan B phan, céngdoan
co s thanh viéno xa, khéng th d6ng diu cia ban chp hanh congioan @ so thi
phai co chr ky cua tniréng ban Au ar ¢ goc trai, phia trén péil bau.

b.Phéu bau hop 18:

-L& phiéu bau do ban Bu ar phét ra theo ththac néu &i diém a, muc 8.13.

-Phiéu bau du haic thiéu & luong uy vién ban chp hanhda duoc dai hoi biéu
quyét théng qua.

c.Phéu khong hp Ié gdbm nhirng trrong hop sau:

-Phiéu bau or khéngdung thé thirc dugc néu trong nguyérid, thé 1¢ bau ar caa
ban liu ar va khéng do bando ar phét ra.

-Phiéu khéngdong diu caa ban chp hanh theo qugtinh.

-Phiéu qach Hét tén trong danh sactib & phiéu in gin, haic khdng ghi tén ab
phiéu viét tay.

-Phiéu bau thira $ lwong daduoc dai hoi biéu quyét.

-Phiéu bau ghi tén ngoi ngoai danh sachib or da dugc dai hoi théng qua.

-Phiéu bau cédanh diu riéng, hdc gach tr hai mau nxc tro 1én.

-Phiéu bau bi rach bi, nhau nat.

-Phiéu bau viét tay khong ghi tén, atghi hp, téndém (chi l6t), chrc vy, don vi
cong tac. Twong hop danh sachaw ar dodai hoi théng qua cé nl ngroi tring tén
ma phéu bau ch ghi tén, khdng ghidy téndém, chrc wu, don vi cdng tac.
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d.Mot b treong hop leu y khi kiém phiéu:

-Truong hop $ phiéu do ban bu ar thu & nhiéu hon s phiéu do ban Bu ar
phat ra, thi bandw aor phai bdo céo ngaydi doan chi tich dai hoi dé bao caatai hoi
va hiy két qua bau ar dé thuc hién bau lai.

-Ddi vai phiéu bau in sin, nHing trrong hop sauduoc tinh 14 phéu khéng gceh:

+Gach phia @61 hoac phia trén & va tén.

+Gach hy va téndém, khdng gch tén.

+Gach chrc wy, don vi cdng tac, khdongagh hp va tén.

-Ddi vai phiéu bau viét tay, nhirng trong hop sauduoc tinh 1a phéu bau:

+Phiéu ghiday du ho va tén ngoi trong danh sachao ar do dai hoi thdng qua,
khong ghi cliec vy, don vi cdng tac.

+Phiéu biu ch ghi tén, khéng ghid téndém, chic wu, don vi cdng tac trong
truong hop danh sachaw ar dodai hoi théng qua khéng ¢ ngi trung tén.

d. Quan ly phiéu bau.

Phiéu biu xong pli dugc niém phongié lvu trir trong 6 thang. Trongtdng
hop cn thiét phai md niém phong pléu bau, ch ban clip hanh hac ban theong w
(Pboan Chi tich) c6 qugn mé niém phong. Sau 6 thangéinkhdng c6 khiu nai, t6
cédo & két qua bau ar, ban tlrong w (Poan Chi tich), haic ban chp hanh quét
dinh cho hg phiéu.

8.14.Kt qud bau ar.

Nguoi tring ar phai co $ phiéu biu dat qua ndt phan hai (1/2) so &i tong $
phiéu ban lu ar thu .

-Truong hop $ nguoi c6 $ phiéu qua net phan hai (1/2) nhiu hon £ luong Wy
vién ban chp hanhda duoc dai hoi biéu quyét, thi ngroi tring ar duoc lay theo thir
tu, tr ngroi c6 9 phiéu cao,dén ngroi cé $ phiéu thap hon chodén khidu 5 lrong.

-Truong hop ¢o6 nhéu ngroi ¢ D phleu qua not phan hai (1/2) ngang nhau ma
chi can Iay mot haic mot sb ngudi cho du s luong én bau, thi phii xin y kién dai
hoi quyét dinh bau tiép trong $ nhitng ngroi c6 $ phiéu ngang nhadé chon ngroi
c6 $ phiéu cao ln, trong trong hop nay khdng an phii dat s phiéu bau qua ot
phan hai (1/2) so ¥i tong $ phiéu ban Bu ar thu . Treong hop bau lan thi hai ma
sd phiéu van ngang nhau thi é¢ co B nira hay khdng ddai hoi quyét dinh.

-Treong hyp & nguoi c6 $ phiéu qua nét phan hai (1/2) it bon $ luong cn
bau, thidai hoi thao luan va quyt dinh biu tiép chodu s lugng ban chp hanh, hac
khéng Bu ma hy s lugngda trang & (it hon $ lugng dai hoi da quyét dinh).

8.15.Biu dai biéu di du dai héi, hi nghi cdngdoan aip trén.

Bau dai biéu di dy dai hoi, hoi nghi congdoan dp trén thrc hién nhr hudng
dan biu ban cp hanh conglioan.bai hoi, hoi nghi cé thé bau dai biéu du khuyét,
lwong dai biéu du khuyét dodai hoi, hoi nghi quyét dinh; c6 tié bau riéngdai biéu du
khuyét, hoic xin y kién dai hoi, hoi nghi ldy dai biéu dr khuyét 1a ngroi c6 £ phiéu
qué ndt phan hai (1/2) Ién k& véi nguoi c6 $ phiéu thip nhit da trang & dai biéu
chinh thirc. Néu chradu sb lwongdai biéu du khuyét theo quyt dinh aiadai hoi, hoi
nghi thi viéc c6 tép tuc bau nira hay khdng ddai hoi, hoi nghi quyét dinh.

Truong hop bau riéngdai biéu du khuyét du dai hoi, hoi nghi céngdoan dp
trén ch duoc thuc hién khida biu du $5 lugng dai biéu chinh thirc.
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8.16.VEc chuyn dai biéu dw khuyt thanhdai biéu chinh thc aia dai hgi do
ban clp hanh, ban tyng w (Poan Chi tich) dp triéu tp dai hoi, hoi nghi quyét
dinh theodé ngh cua ban chp hanh, ban thong w céngdoan ép co dai biéu dy
khuyét dugc bau. Viéc chuyén dai biéu dr khuyét thanhdai biéu chinh tic phai
duoc thé hién trong @i dung bao cédoi@ ban thm tra tr cAchdai biéu dai hoi.

9.Ban chip hanh céngdoan cac ép theoPiéu 13.

9.1Ban clip hanh cdngloan © sy thanh vién, congoan [ phan, nghép doan
bo phan do ban cp hanh congioan @ s, nghép doan quyt dinh cdng nhn.

9.2S6 luong W vién ban chp hanh congioan mdi cap dodai hoi congdoan
cip d6 quyét dinh, theo quytinh sau:

-Ban ctip hanh céngloan I phan, nghép doan I phan: Tir 03dén 07 W vién.

-Ban chip hanh cdngloan @ s, nghép doan, congioan @ s thanh vién: T
03 dén 15 u vién. Congdoan @ s c6 tr 3.000doan vién t& 1én khdng quéa 193u
vién.

-Ban clip hanh congloan dp trén tgc tiép oo so: Khdng qua 27 i vién.
Riéng ban cfip hanh cdngtoan tng céng ty trc thwe Tong Liéndoan khdéng qua
35 wy vién.

-Ban chip hanh céngioan nganh trungong va trong dwong, ban chp hanh
LDLP tinh, thanh pé truc thuwe Tong Liéndoan khdng qua 39%wién.

-Truong hyp cdngdoan nganh trungong, LBLD tinh, thanh pb co tr 100.000
doan vién t& 1én ban chp hanh khéng qua 49ywién. Ban Chp hanh Liéndoan
Lao dong thanh ph Ha Noi, Lién doan Laodong thanh pb Ho6 Chi Minh khéng quéa
55 uwy vién.

Truong hop cin phii ting thém 8 lugng ban chp hanh wot qua quydinh phii
duoc congdoan dp trén trre tiép ddng y $ luong ban chp hanh ing thém khong
vuot qua 10% so & quy dinh trén.

9.3.Ch dinh ban clip hanh lam thi congdoan:

a.Céngdoan dp trén trc tiép cé qugn ch dinh ban chp hanh 1am tbi cong
doan dp duéi va cac clic danh trong € quan throng trc cia ban chp hanh 1am
thoi congdoan (quyt dinh king vian ban) trong cac trong hop sau:

-Khi thanh ip méi cac cdngdoan dp trén, congioan © sd, congdoan ©
thanh vién, ngldp doan, congioan [§ phin, nghép doan [ phan.

-Khi ban ctip hanh bthi hanh hinh tic ky luat giai tan.

-Khi chia tach, sap riip, hop nhit to chirc cac congloan d@p trén, congloan o
s, congdoan @ so thanh vién, nglep doan, congdoan [ phan, nghép doan
phan do yéu &u sip xép lai vé t6 chirc, sin xuit, kinh doanh, hic thaydoi dia gisi
hanh chinh...

-Khi nang ép céngdoan @ s thanh congloan d@p trén trc tiép oo 5.

-Khi céngdoan d@p trén, congloan @ s, congdoan @ sv thanh vién, nglép
doan, congioan i phin, nghép doan @ phan qua tki gian kéo dai theo quginh
cuabiéu 16 ma khéng th t6 chic duoc dai hoi theo nhém ky.

-Khi khuyét s5 luong ban chp hanh qua @t phin ba (1/3)d6i véi congdoan
Ccap trén tirc tiép co v tro 18n, qua Mt phan hai (1/2)d6i véi congdoan @ v, ma
khéng 6 chrc duoc dai hoi bat thuong theo quydinh i muc 8.3, Clrong Il cia
Huéng din nay.
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b.Thoi gian hat dong aia ban chp hanh lam thi cong doan khéng qua 12
thang. Toong hop qua 12 thang aa © chic duoc dai hoi thi cdngdoan dp trén
truc tlep xem xét qu§t dinh bing vin ban cho phép kéo dai dhgian hat dong aia
ban ctip hanh Iam thi nhung khéng quéa 6 thang; o chim dit hoat dong aia ban
chap hanh 1am tbi congdoan @ va ch dinh ban chip hanh 1am thi congdoan nwi.

c.Khi giai thé t6 chirc cdngdoan thiddng thyi chaim dat hoat dong aia ban chp
hanh,  ban kém tra congioan.

9.4.B5 sung u vién ban chp hanh cdngfoan.

Truong hop bo sung khi khugt uy vién ban chp hanh, hac cin bau bo sung
uy vién ban cﬁlp hanh wot qua $ lugng da dugc dai hoi thdng qua, thi ban ép
hanh congioan @p do phii dé ngh bang vin ban [&n congioan @p trén tree tiép va
phai dugc ar dong y king vin ban cia congdoan @p trén trc tiép.

Trinh tr bau b5 sung  vién ban chp hanh:

-Cong 1 vin ban cia congdoan ép tréndong y cho Bu bd sung § vién ban
chip hanh.

-Tién hanh Au ar theo nguyénit, the 18 bu ax.

Nguoi d& thoi tham gia ban ép hanh thi khéng tham gigib ar bé sung ban
chdp hanh va céac dc danh trong ban ép hanh. Ngoi dugc bau bd sung ban cip
hanh c6 qu§n (ng ar, dé cir va bEu quyét ngay sau khi congdbtring ¢ ban clap
hanh.

9.5.Ban clip hanh coéngfoan cip trén thec hién quyen dai dién ¢ noi chua
thanh lip congdoan @ s khi cé yéu &u cia @ip thé nguoi lao dong dé nghi theo
quy dinh aia phap lat vaboan Chi tich Tong Liéndoan Laadong Viét Nam.

10.T6 chirc b may va bién cké can by congdoan theoPiéu 14.

T6 chic b may cac ép congdoan va bién chcéan I congdoan chuyén trach
trong f¢ thdng Congdoan thrc hién thing nit theo quydinh aia Poan Chi tich
Téng Lién doan Laodong Viét Nam va phanap cia Bang. Ban cbp hanh cbng
doan céac ép cin ar vao kh ning tai chinhduoc phan ép va nhém wu dé té chirc b
may lam véc va b tri can B chuyén trach condoandam bao khdng wrot qué quy
dinh aia Tong Liéndoan. Hang &m cac IBLP tinh, thanh pé, cdngdoan nganh
trung wong va trong duong, congdoan tng cong ty trc thuwc Tong Liéndoan thrc
hién bao céo thedinh ky tinh hinh & chic bd may va bién ch can ® congdoan
chuyén trach & boan Chi tich Tong Liéndoan Laodong Viét Nam theo quytinh.

11.Bau Poan Chi tich (ban thwong vu) theobiéu 15.

11.1Sau khi cdng & két qua bau or ban ciAp hanh ndéi, doan cti tich dai hoi
chi dinh mdt dong chi trong ban dép hanh 1am tdu tp viéndé triéu tp i nghi lan
thi nhit caa ban chp hanh. Tu tp vién cé niém wu diéu hanh bi nghi ban clip
hanhdé bau doan chi tich i nghi haic cha tri hoi nghi.

Tai hoi nghi 1an the nhit ban clip hanh cé nidm wu biu Poan Chi tich (ban
thudng wi), bau chi tich, phé chk tich, uy ban kém tra va ch nhiém uy ban kém tra.
Hoi nghi 1an thir nhit caa ban chp hanh én duoc tién hanh trong thi gian dai hoi.
Truong hop chra © chirc duge hoi nghi 1an thir nhat trong thyi giandai hoi thi trong
thoi han 15 ngay k tir ngay & mac dai hoi, triéu tp vién phi triéu tip hHi nghi ban
chap hanh 4n tha nhit ¢é bau Poan Chi tich (ban tlrong w). Trong thyi gian chra
t6 chirc dugc hoi nghi 1an thir nhat dé bau cac cltrc danh trong ban ép hanh thi
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ddng chi tréu tp vién dodai hdi chi dinh tre tiép diéu hanh céng ¢c cia ban chp
hanh khoa rii.

11.2.Biu chi tri hgi nghi ban clip hanh.

-Hoi nghi ban clip hanh 4n thir nhit cr nguoi cha tri (Féu ban chp hanh cé
dudi 15 ngrdi), cir doan chii tich i nghi (néu ban chp hanh coit 15 ngrai tro 18n)
va thr ky hoi nghi bang biéu quyét gio tay. Trdng hop dai hoi CDCS biu tryc tiép
chu tich, thi chi tich € la ngroi triéu tap va chi tri hoi ngh.

Nguoi cha tri, haic doan chi tich bao caaté hoi nghi théng qua chiong trinh
lam viéc vadiéu hanh bi nghi. Hoi nghi ban clip hanh tho luin va qugt dinh $
luong, @ cAu cia Poan Chi tich (ban tlrdng w) va w ban kém tra. Vic ¢ng at,
dé cir; biu ar Poan Chi tich (ban tlrong w) phai thuc hién theoding trinh t,
nguyén ic va tt 1é nhr bau or ban clip hanh.

11.3.Trinh # bau.

-Bau Poan Chi tich (ban tlrong wi) trong $ uy vién ban chp hanh.

-Déi véi dai hoi CDCS da hiu truc tiép cha tich, thi chi tich dugc tinh trong
tong $ uy vién ban tirong wi va khéng phi bau lai.

-Bau cha tich trong $ uy viénboan Chi tich (ban throng w).

-Bau pho cli tich trong 8 uy vienboan Chi tich (ban thrdong w).

-Bau uy ban kém tra.

-Bau chi nhiém uy ban kém tra trong & cac  viénuy ban kém tra.

11.4Bau tryc tiép chi tich cdngdoan @ v, nghép doan i dai hoi thuc hién
nhe sau: Khi c6 qué 6t phan hai (1/2) 8 thanh vién ¢ dai hoi yéu céu biu truc tiép
cha tich céngdoan @ s, nghép doan hi dai hoi thi doan chi tich dai hoi bao céo
céngdoan @p trén va tixc hién trinh tr, tha tuc biu ar nhu bau ar ban clip hanh.

11.5Poan Chi tich (ban tlrong w), cha tich, pho ch tich, uy ban kém tra,
cha nhiém uy ban kém tra c6 trach nim diéu hanh céng ¥c ngay sau khituoc
bau; chi tich cdngdoan, cti nhiém uy ban kém tradugc ky cac ¥in ban theo clic
danh sau khiugc bau va ntin ban giaoit Poan Chi tich (ban tirdng w), uy ban
kiém tra khda trdc trong thyi han 15 ngay.

11.6.Céng nhin két qud bau as.

Saudai héi, ban thrdng wi, haic ban chp hanh (i khdng cé ban tiong w)
khod ni phai bao céo 1én condoan dp trén trrc tiép dé cong nfin két qua bau ar
ban clip hanh, ban thong wi, cha tich, pho ch tich, uy ban kém tra, chi nhiém,
pho chi nhiém uy ban kém tra.Ddi vai cap Tong Liéndoan saudai hoi, ddng chi
Chu tich Tong Liéndoan méi duoc biu dugc quyén ky quyét dinh céng nan két qua
bau ar Ban Chp hanhpoan Chi tich, Chi tich, cac Phé Ghtich, Uy ban Kém tra,
Cha nhiém, Phé Ch nhiém Uy ban Kém tra Tong Liéndoan.

‘Céc \in ban bao céo Ién congpan @p trén trrc tiép dé cong nian ket qua bau
cu gom:

-Cdng \in dé ngh céng nn két qua bau ar ban clap hanh, ban thyng w, chi
tich, pho ch tich, u ban kém tra, cti nhiém, phé cla nhiém uy ban kém tra.

-Bién kin bdu ban clp hanh, bién én i nghi ban clip hanh Bu ban throng
vu, chi tich, pho ch tich, uy ban kém tra, cli nhigm uy ban kém tra, bién Bn i
nghi uy ban kém tra Biu phé cli nhiém uy ban kém tra.
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-Danh séach trich ngang banaphhanh, g ban kém tra congioan gm: Ho va
tén, twi, gidi tinh, chic vu vadon vi céng tac, dandt, trinhdd (chinh ti, hoc van,
chuyén mén ngkp wu).

Trong thyi han 15 ngay k tir ngay nln duoc van ban @& ngh, cdngdoan ép
trén tirc tiép c6 trach nidim xem xét va ra quy dinh céng nAn. Saudai hoi, néu
phat hén c6 s vi pham Vé tiéu chiin, nguyén ic, tha tuc bau o thi congdoan dép
trén c6 quyn bac Ib két qua bau ar ciadai hoi hoic caa ban chp hanh ép dudi, chi
dao tién hanh Bu lai; néu thly c6 mdt hoic mot 6 chrc danhdd duoc biu nhrng
khéngdam bao nguyén ic haic tiéu chédn quydinh thi congioan ép trén cé qugn
khéng cong nin mjt haic mot 5 chirc danhdo.

Chuwong Il
CONG POAN CO SO VA NGHI EP POAN

12Piéu kién thanh lap va hinh thirc t6 chirc cia congdoan av si theo Piéu
16 thuc hién nhw sau:

12.1. W chirc oo 57 cia cdngdoan la ren ting aia © chic congdoan.

a.Cac doanh ngép thubc cac thanh pin kinh €; cac lyp tac xa co s dung lao
dong theo quydinh aia phap lat vé lao dong; @ quan x&, phong, th trin; cac o
guan nha adc; cacdon vi sy nghép cong ép, ngoai congap cé hach toandoc lap;
cac chi nhanh,an phongdai dién aia cac doanh ngép thwe cac thanh gin kinh €,
cac ® quan, & chic, ca nhan msc ngoai cd § dung laodong 1a ngroi Viét Nam
duoc thanh 4p congdoan @ st khi coddu haidiéu kién:

-C6 it nhit nam doan vién céngioan hdc nim ngroi lao dong co don tr
nguyén gia nap Céngdoan Vit Nam.

-C6 tr cach phap nhan.

b Puoc phép thanhap congdoan @ s ghép trong niing tnrong hop sau:

-Cac @ quan,don vi co du tu cach phéap nhan ohg co6 drgi 20 doan vién héc
dudi 20 ngroi lao dong tr nguyén gia ntap congdoan;

-Cac @ quan,don vi c6 trén 20doan vién hac trén 20 ngoi lao dong
nguyén gia ntap congdoan nlrng khéng cout cach phap nhan ko, tr cach phap
nhan khongiay du.

-Céc doanh ngBp codu diéu kién vé doan vién, cou cach phap nhan ohg cé
chung cli s hitu haic cing nganh ngh linh wc haat dong tréndia ban éu tr
nguyén lién Kt thi thanh 4p congdoan @ v ¢ @ ciu t chic congdoan o v
thanh vién.

12.2Nghiép doan do liéndoan laodong cip huyén haic céngdoan nganhiia
phrong quyét dinh thanh4p, giai thé va ch dao haat dong.

12.3Cbngdoan @ s thanh vién do condoan @ sd quyét dinh thanh 4p sau
khi dugc congdoan @p trén trrc tiép av sy ddng y. Congdoan @ s chi dao toan
dién di voi congdoan @ s thanh vién va pharip mot 6 nhiém wu, quyén han cho
congdoan @ sv thanh viénbiéu kién thanh 4p cdngdoan © s thanh vién gm:

-La t6 chirc khéng co ¢ cach phap nhan ko cé tr cach phap nhan khorgy
du dang chiu ar chi phbi truc tiép caa doanh nglép, don vi cé congloan @ <.

-Cdngdoan @ s ¢6 nhu au thanh 4p cdngdoan @ sd thanh vién.

12.4Cbngdoan @ sb, congdoan @ sy thanh vién, nglép doan c6 cadon vi
cong tac, an xuit khac nhau éu cn thiét thi thanh 4p céngdoan B phan, nghép
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doan I phan, © céngdoan. Congloan & phin, nghép doan B phin do céngloan
co S0, haic congdoan @ sy thanh vién, nglép doan ch dao haat dong va phan cong
nhiém wu. T6 cdngdoan do cdngloan @ s, haic congdoan @ s thanh vién, hic
congdoan b phan thanh 4p va ch dao hat dong.

13.Trinh tw thanh 1ap congdoan ar s theoPiéu 17 thec hién nhw sau:

13.1.% chizc ban vin dong thanh ép cdngdoan @ <o

a.Ngroi lao dong co qux%n yéu éu congdoan @p trén tic tiép a s noi gan
nhat hudng din, gilpds, hd tro viéc thanh 4p cdngdoan © sy tai co quan, & chic,
doanh nghép.

Khi c6 tir ba ngroi lao dong to 18én dang lam véc tai co quan, & chic, doanh
nghigp codon tw nguyen gia nfip Congdoan Vit Nam thi ngoi lao dong tr tap hop,
bau treéng ban vn dong dé to chic van dong thanh4p céngdoan @ sd. Truong hop
c6 mHt nguoi lao dong ladoan vién congioan thidoan V|en congioan cé qugn @p
hop ngroi lao dong va lam teong ban vn dong, réu $ doan vién cdngioan nhéu
hon (dudi 5 doan vién) thi Bu tredng ban ¥n dong trong 8 doan vién céngloan.

Ban \én dong thanh 4p cdngdoan © so chim dit nhiém wu sau khi Bu duoc
ban clp hanh congloan @ so.

b.Treong hyp thanh 4p céngdoan @ sd ghép nhiu co quan, & chic, doanh
nghiép thi mdi don vi phai cé it nHit ba naroi lao dong coddon tr nguyen gia nkp
Céngdoan Vit Nam va c6 it nfit mot dai dién trong ban §n déng thanh 4p céng
doan o .

13.2.Hi nghi thanh Lip congdoan @ o

a.Ban ¥n dong thanh 4p congdoan @ s dé ngh cdngdoan dp trén hréng
dan viéc 1 chic hoi nghi thanh fip cdngdoan @ so.

b.Noi dung 19i nghi thanh &ip congdoan @ ss gom:

-B4o céo qué trinham dong ngroi lao dong gia niip céngdoan va & chic
thanh §p congdoan @ so.

-Bao céao danh sach gy lao dong cdédon tr nguyen gia ntip céngdoan.

-Tuyén kb thanh {ip congdoan © .

-Bau ban chp hanh congoan o .

-Thong qua ctiong trinh hat dong aia congdoan © so.

c.Viéc biu ar ban cip hanh,uy ban kém tra congloan ki hoi nghi thanh ip
congdoan @ s thyc hién theo nguyénit bo phleu kin, ngroi trang ar phai co )
phiéu tan thanh qua & phin hai (1/2) so &i sd phiéu thu 8. Phéu biu or tai hoi
nghi thanh ip cdngdoan © s phai cé chr ky cia trrong ban ¥n dong thanh dp
congdoan @ v & goc trai, phia trén péi biu.

13.3.H6 s dé nghi cdng nkin doan vién, céngloan @ ss va ban chp hanh
céngdoan @ s& gom co:

a.Van ban dé nghi cdng nlin doan vién, congoan @ sy va ban chp hanh cong
doan o .

b.Danh sackioan vién, kém thedon gia ntap Céngdoan Vit Nam aia ngroi
lao dong.

c.Bién kin hoi nghi thanh ép céngdoan @ so.

d.Bién kin kiém phiéu bau or ban clip hanh céngioan @ s (co trich ngang ly
lich kem theo).
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13.4Trong thyi han 12 thang, & tir khi c6 quyt dinh cong nAn caa congdoan
cap trén, ban cip hanh cdngloan @ sy do hi nghi thanh &p cdngdoan @ sy bau
ra ¢ trach ni#im t chirc dai hoi 1an the nhit.

Truong hop qué 12 thang ala © chirc duoc dai hoi thi thyc hién theodiém b
muc 9.2, Chrong Il Huéng din nay.

13.5. Trach nhim aia cdngdoan Gip trén tuec tiép co 5+

a.Can b congdoan dp trén c6 qu§n va trach nim tiép cin ngroi lao dong
tai noi lam viéc va ngoai ni lam viéc dé tuy@n trugn, van dong ngrdi lao dong gia
nhip Congdoan.

b.Hudng din, 1 tro, gitpdd noguoi lao dong thanhdp céngdoan @ so:

Khi nguoi lao dong © chic ban vin dong hdic khi c6dé nghi vé viéc thanh 4p
congdoan @ sv, congdoan @p trén toc tiép co 85 ¢6 trach nlm or can 1§ dén oy
quan 6 chrc, doanh nglép, o chuan bi thanh &p congdoan @ s dé truc tlep

hugng din, H trg gilp d& viéc © chic ban dn dong thanh 4p cdngdoan @ so, to
chic hoi nghi thanh &p céngdoan @ sv. Mdi co quan, 8 chirc, doanh nglép chi to
chic mot ban \in dong thanh 4p congdoan © so. Trudng hyp ngroi lao dong ©
chicc nhéu ban vn déng trong ciing € quan, 8 chrc, doanh nglép thi congdoan
Cap trén trrc tiép co s ¢d trach nlm huéng din, b trg, gilpdd nguoi lao dong lién
két thanh ndt ban in dong, hdic ch dinh thanh vién wa ban ¥n dong thanh 4p
cbngdoan @ 0.

c.Thim dinh, quyét dinh céng nAn haic khéng cdng nin doan vién, congoan
co sy va ban chp hanh congioan @ o

Trong thvi han 15 ngay, & tir khi nhan duoc hd so dé nghi cuia congdoan © o,
congdoan @p trén trre tiép oo s ¢6 trach nkim:

-Tham dinh qué trinh & chrc ban ¥n dong, tip hop ngrdi lao dong, dam bao
tinh tr nguyén, khach quan; qua trinb thrc hoi nghi thanh ip congdoan @ s va
bau ban clp hanh theo quglinh aia Biéu & Congdoan Vit Nam,dam bao tinhdai
dién di vai tap thé nguoi lao dong trong © quan, & chic, doanh nglép.

-Truong hop du diéu kién cdng nlin thi ra cac quit dinh cdng nhn, bao gm:

+Quyét dinh cdng nhAn doan vién, theo danh sadban vién.

+Quyét dinh cdng nhAn cdngdoan © 0.

+Quyét dinh céng nAn ban chp hanh va cac d danh trong ban ép hanh.
Thoi gian hait dong aia ban chp hanh céngioan @ s do hi nghi thanh ip codng
doan @ so bau ra khdng qué 12 thang.

-Truong hyp khdngdu diéu kién cong nhn thi congdoan d@p trén tc tiép oo
s& théng bao khdng cong fihdoan vién hac congdoan @ s, ban clp hanh céng
doan @ s6. Bong thyi cir can B congdoan tirc tiép truy@n trugn, vn dong ngroi
lao d6ng tr nguyén gia nkip congdoan; qugt dinh két nap doan vién, thanhap céng
doan @ s, chi dinh ban chp hanh,iy ban kém tra 1am thi congdoan va cac afc
danh trong ban dp hanhy ban kém tra I1am thi congdoan theo quytinh fai diém
c, khain 2,Diéu 17,biéu lé Congdoan Vit Nam.

14.Céngdoan a s§ trong cac @ quan nha nréc, o quan acia té6 chirc chinh
tri, chinh tri - x& hdi va x& hdi nghé nghiép, don vi luc lweng vii trang, sr nghiép
cong Ap (goi chung la congdoan ar si khu virc nha nréc) theoPiéu 18 hm:

14.1Cbngdoan @ s cac @ quan hanh chinh nharéc.
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14.2Céngdoan @ sv co quan x&, phong, th tran.

14.3Cdngdoan @ sy cac © quan & chirc chinh ti, chinh ti - x& ki, chinh ti
x& hi - nghé nghiép va xa i nghé nghiégp hueong lwrong tr ngan sach Nhaudc va
tir ngudn tai chinh Céngoan.

14.4Codngdoan @ sy cacdon Vi sy nghiép cdng ip gdm: Cacdon vi hoat dong
trong inh wrc gido dic, dao ko, y €, khoa loc va cdng ngh van hoa, th thao... éa
nha nrdc va cacd chic chinh ti, t6 chic chinh ti - xa Hi.

15.Céngdoan ar si trong doanh nghiép nha nwéc theobiéu 19 ghm:

Céngdoan @ s trong cac doanh ngdp do nha néc 5 hitu trén 50% $n diéu

. 16.Congdoan ar s& trong cac doanh nghép ngoai nha nréc theoDiédu 20
gom:

Céngdoan @ sv trong cac cong ty trach rém hiru han, cong ty 6 phan, cong
ty lién doanh, cong tydp danh, doanh ngép tr nhan ... khdng codn v hitu nha
nudc haic von sy hitu nha meée chiém tir 50% XUOng

17.Céngdoan ar si trong cac hyp tac xa theobPiéu 21 ¢hm:

Congdoan @ s trong cac bp tac xa, lién ip hop tac xa, lién minhdp tac xa
thuoc cac nganhas suit cong nghdp, tiéu thi cdng nghép, dich w, theong mai,
giao thoéng ¥n ti...(hop tac x& néng nglp khdng théc dbi twong Gp hop cua ©
chic congdoan).

18.Congdoan ar s trong cacdon vi s nghiép ngoai cong ép theoPiéu 22
gom:

Cac congioan @ sy thupc don vi sy nghiép ngoai cdngdp trong cacihh wrc
gido dic, dao to, y €, khoa lc va cdng ngd vin hoa, té thao ..

19Nhiém vy, quyén han cia cdngdoan © s thanh vién, congoan % phan, ©
congdoan thrc hién theo lwéng din aia Poan Chi tich Téng Liéndoan Laodong
Viét Nam.

Chwong IV
CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO

20.Thanh Bp cdngdoan dp trén trwc tiép co si theoPiéu 24, Piéu 25,Piéu
26, Piéu 27,Piéu 28 vabiéu 29.

20.1Cac liendoan laodong tinh, thanh ph, congdoan nganh Trungong va
tuong duong duoc qu;én thanh 4p, gii thé to chic congdoan @p trén tire tiép o
s theo quydinh aia Biéu lé. Khi thanh ip méi cdngdoan dp trén tic tiép co s
phai xay deng dé an trinhboan Chi tich Tong Liéndoan Laodong Viét Nam phé
duyét. Khéng thanhdp congdoan dp trén tic tiép oo s khac khibiéu 1& Cong
doan Vit Nam khong quytinh. Trdng hop dic biét, néu thdy can thidiém thanh dp
t6 chirc congdoan @p trén trc tiép co s khdng cé trong quglinh aiabiéu Ié Cong
doan Vit Nam phii duoc ar dong y a@ia Doan Chi tich Tong Liéndoan Laodong
Viét Nam.

20.2TH chirc congdoan dp trén trrc tiép av s duge bd tri can B congdoan
chuyén trach theo qujinh aiaDoan Chi tich Tong Liéndoan Laodong Viét Nam,
nhung khéng thanhiap ban tham mau gitp viéc chuyén trach.
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20.3.Congdoan giao dc huyn theoPiéu 24 tuec tiep quin ly, ch dao céc
cbngdoan @ s

-Congdoan @ v co quan phong giaoutt huyen.

-Cdngdoan © s & cac © S gido dic mam non, cac trong tiéu hoc, trung o
co S va caaion vi truc thupc phong giao dc huyén.

20.4.Congloan nganhtia phrong theoPiéu 25:

a.Cdngdoan nganhtia phrong tre tiép quan ly, chi dao cac congloan @ s
thuoc nganhdi dia phrong.

b.Khéng thanhdp céngdoan nganktia phrong khi khéng c6é cdngoan nganh
trunguong.

c.Congdoan vién ckc tinh, thanh pé:

Céngdoan vién clic tinh, thanh pb 1a céngdoan nganhiia phrong, &p hop
can 19, cong clic, vién chirc, laodong lam véc tai co quan hanh chinkion vi sr
nghiép thwc cac ban @a Pang; @ quan 1B ddng nhan dangy ban nhan dan;oc
quan Mit tran T6 quic Viét Nam va cécd chirc chinh tf - x& i, cac 6 chic chinh
tri x& hi - ngké nghiép, © chic xa i nghé nghiép & cap tinh, thanh pé; co quan
cua cac & thupc uy ban nhan danap tinh, thanh pé, noi khéng c6 cdngtoan nganh
dia phrong.

21.Thanh Bp va chi dao congdoan céc bng cong ty theo khan 4, Piéu 28.

boan Chi tich Tong Llen doan Laodong Viét Nam quyét dinh thanh 4p, haic
giai thé, chi dao tryc tiép mot s congdoan Hng cong ty, khi cau cacdiéu kién sau:

-CO6 i tri va vai trd quan dng trong phat téin kinh € - x& toi.

-Hoat dong trén phm vi toan qéc.

-Co tir 20.000doan vién té 1én.

-Co tir 30 Congdoan @ s tro |én.

Chwong V
LIEN POAN LAO PONG TINH, THANH PH O,
CONG POAN NGANH TRUNG UONG VA TUONG PUONG,
TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM
. 22.Té6 chirc va haat ddng congdoan nganh trungwong va trong dwong theo
Pieu 31.

22.1Cdéngdoan nganh Trungrong tirc tiép ch dao congdoan @ quan 1,
céngdoan tng cong ty va 4p trong duong (congdoandai hoc quic gia, dai hoc
viing, congloan ac, Hng aic,...) va cac condoan @ s cacdon vi truc thuwe bo.

22.2 . Hait dong congdoan trong nat bg c6 congdoan nganh Trungong, cong
doan vng cong ty e thusc Tong Liéndoan.

Trong not bd c6 nhéu cdngdoan nganh Trungong, cdngdoan tng cdng ty
tryc thuye Tong Liéndoan thi congioan nganh Trungong cddai dién tham gia ban
can s dang b dugc quyén dai dién dé tham gia i 1anh dao bo. Viéc phbi hop haat
dong gira cac congtoan nganh Trungong, cdngdoan tng céng ty trong cung éh
bo truc thupe Tong Liéndoanduoc thyc hién theo quydinh aiaboan Chi tich Tong
Lién doan.

22.3.Congioan Vién clic Viet Nam:

Congdoan Vién clec Viét Nam la congioan nganh Trungong, #ip hop can
bo, cbng clic, vién chirc, laodong lam véc tai co quan,don vi truc thupc cac ban
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cuabang; Van phong Qéc hoi; Van phong Chinh ph co quan Trungrong aia Mat
tran To qudc Viét Nam va cacd chirc chinh ti - x& i, cac 6 chic chinh ti xa i -
nghé nghiép, © chic xa i nghé nghiép; cac 16, co quan ngang & co quan trc
thuoc Chinh pld noi khdng c6 congtoan nganh Trungong.

23.T6 chirc va haat ddng cia congdoan trong Quanddi nhan dan Viét Nam
theo Piéu 32 thec hién nhw sau:

23.1Déi twong ket ngp vao Congfoan Vist Nam trong Quar@si nhan dan Vat
Nam @m: Can 1§, cong nhan, vién dfe, laodong quic phong (gi chung 1a ngoi
lao dong) dang lam véc trong cac ¢ quan hanh chinldon vi sy nghip, khoa lc ky
thuat, doanh nglfip sin xuit, kinh doanh, @&th w trong Quanisi nhan dan Vit Nam
(goi tat 1a Quandoi).

23.2.Vec thanh §ip congdoan @ so trong Quandoi:

a.Congdoan @ s trong Quanioi dugc thanh 4p theo quydinh aia Luat Céng
doan vabiéu lé Congdoan Vit Nam khi cédu haidiéu kién: a quan,don vi, doanh
nghiép c6 tr cach phap nhan va cé itamim doan vién hac raim ngroi lao dong co
don tu nguyén gia np Céngdoan Vit Nam. Khong thanhip congdoan @ sv ¢
don vi lam nhém wvu sin sang ckin dau.

b.Khi thanh ép congdoan @ sy theo quydinh, Ban Congioan Qm)c phong co
trach nhém thim dinh va thdng bao chavajuan co6 thm quyén ra qu;ét dinh céng
nhan haic khong cong nin vé doan vién, cdngloan @ s va ban chp hanh cong
doan @ sy theobiéu 17Piéu l¢ Congdoan Vit Nam va mic 13 d¢ia Hréng din nay.

c.Co ciu t chic va nhém wu cia céngdoan @ s trong Quanidi, thuc hién
theo quydinh aia Luat Congdoan,Piéu I&¢ Congdoan Vit Nam va o quan c6 thm
quyén caa Bd Qudc phong.

24.To chirc va haat dong aia congdoan Céng an nhan dan Vgt Nam theo
biéu 33 thuc hién theo Quydinh lién ich gita Poan Chi tich Téng Liéndoan Lao
dong Viét Nam va o quan co thm quyén caa Bo Cong an.

Chwong VI
CONG TAC NU CONG

25.Cong tac ik cong va ban rir cong congdoan theoPiéu 35, Piéu 36.

25.1.Ban g cong nghép wu:

Puoc thanh 4p ¢ co quan coéngioan dp tinh, thanh pbé, congdoan nganh
Trunguong va trong duong try 1en theo quytinh axaboan Chi tich Tong Liéndoan
Laodong Viét Nam.

25.2.Ban @& cdng qun chang:

a.Ban it cong gidn chiingduoc thanh 4p & congdoan @p trén tic tiép o sy
va congdoan @ sy, do ban chp hanh cdngioan cung &p quyét dinh thanh 4p va
chi dinh cac thanh vién theo B ky cia ban chp hanh cung ap. Béi véi cong
doan © sv ¢6 drdi 10 nir doan vién thi phan cénganddng chi trong ban dp hanh
phu trach cdng tacincdng (khdng thankp ban i cong gén chang).

b.Ban rir cdng qidn ching cku sr chi dao trec tiép cia ban chp hanh cong
doan cung #p va s chi dao, hréng din V& nghiép wu nir cdng @a ban & cdng ép
trén. Ban chp hanh cdngioan phan cong 6t nit uy vién ban teong w, hoic uy
vién ban chp hanh ph trach ban & cong, hdc truc tiép l1am trong ban i cong.
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c.S lugng thanh vién banincdng qén ching do ban ép hanh céngloan
cung (ﬁp quyét dinh nheng Bi da khong wot qua hai phn ba (2/3) & lugng uy vién
ban clip hanh congioan cung #p. Co ciu ban 1 cong gqén ching ép trén trc
tiép av s gdm dai dién mot sd ban rit céng ép oo s va it can 1§ céngdoan chuyén
trach dp trén toc tiép o 0.

d.Nhiém vy, quyén han cia ban i¥ cdng gdn ching:

-Tham mru gitp ban cfp hanh congioan cung #p xay drng chrong trinh, i
dung, kinh phid chiac cac hat dong trién khai cdng tacincong trong nkim ky va
hang am.

-Nidm bit tdm tr, nguyén vong aia nir doan vién, ngoi lao dong va plan anh,
dé xuat, kién ngH voi ban clip hanh céngioan cliing &p; Tham gia thanh tra, &mn
tra, giam sat tinc hién ché do, chinh sach ladong nir, tham gia gii quyét cac \in dé
lien quandén quyén va bi ich hop phap, chinitang @a nir doan vién, ngoi lao
dong. Phat Hin, bdi dudng doan vién it vu ta dé gisi thiéu cho ban cip hanh coéng
doan trong qué trinh tham gia cdng tac qugdhodao to va xem xét gii thiéu bd
nhiém vao clitc danh lanhiao cac ép. Dai dién cho rir doan vién, ngoi lao dong
tham gla cacit chirc hop phap co lién quadén laodong nir, tré¢ em, dan & giadinh,
binhdang gii va vi sr phat trén caa phu ni.

-Tuyén truyn, gido dic nit doan vién, ngoi lao dong & duong i, cha treong,
nghi quyét caa Pang, chinh sach, phéapalucia Nha méc noéi chung va nimg mi
dung co lién quadén laodong nir néi riéng. ® chrc phong trao thdua gbi viéc
nudc, dam viéc nha trong @ doan vién, ngoi lao dong. Van dong nir doan vién,
nguoi lao dong tham gia cac ho dong xa i va cac phong trao tidua chung do
cbngdoan phationg.

Chwong VII
TAI CHINH VA TAI S AN CONG POAN

26.Quan ly tai chinh, tai sin cdngdoan theobiéu 37,Piéu 38.

Poan Chi tich Tong Lién doan Laodong Viét Nam c6 txong din, quydinh
riéng ¥ dong doan phi éa doan vién; thu, phanap thu, phan pbi nguon thu, s
dung, quin Iy tai chinh, tai an, haat dong kinh €, xay drng @ ban aia céngdoan

Chwong VI
CONG TAC KI EM TRA CONG POAN VA UY BAN KIEM TRA CONG
POAN CAC CAP

27.Cong tac kém tra cia congdoan theobiéu 39.

27.1Céngdoan cac #p c6 nhém wu tién hanh cong tac &n trad cip minh,
CcAp dudi va chiu ar kiém tra dia congdoan @p trén.

27.2Ban ctip hanh congloan cac &p quyét dinh chrong trinh, ¥ hoach cong
tac kiém tra @a éip minh va chdao congdoan ép dudi xay drng chrong trinh K
hoach cong tac kim tra toan khod, hangim vé viéc chip hanhbiéu I¢ congdoan,
thuc hien ngh quyét dai hoi, cac ngh quytt, chrong trinh @a ban chp hanh ép
minh va ép trén, gai quyet va tham gia gi quyét khiéu mai t6 céo, xay dng, Wi
dudngddi ngii can 1 kiém tra.

27.3Ban clip hanh cdngloan cac ép bao céo cong tacédm tra (trong bao céo
chung) tege dai hoi.
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27.4Ban throng w congdoan cac ép chiu trach nhém trudge ban clp hanh ¢
to chirc huong dan, kiém tradon doc viéc thuc hign céac chrong trinh, K hoach cong
tac klem tra \& chip hanhbiéu 18 Congdoan, thrc hién ngh quyét dai hoi, cac ngfh
quyét, chmng trinh @a ban chp hanh dp minh va ép trén, gii quyét va tham gia
giai quyét khiéu nai t céo, xay dng, bHi dudng doi ngi can i kiém tra.

28.Uy ban kiém tra cong doan cac ép theoDiéu 40.

28.1Uy ban kém tra cac &p duoc thanh 4p tir congdoan @ so tré 18n, do ban
chap hanh cingap bau, gm mdt s uy vién ban chp hanh va bt 5 uy vién ngoai
ban chp hanh.

28.2.9 luong w vién w ban kém tra do ban ciip hanh cdngfoan cung ép
quyét Zinh theo quyfinh sau:

-Uy ban Kém tra Tong Liéndoan Laodong Viét Nam khéng qua 15ywién.

-Uy ban kém tra LBLP tinh, thanh pé, cdngdoan nganh trungong va trong
duong khdng qua 11suvién.

-Uy ban kém tra congioan dp trén trrc tiép oo s khéng qué 9 yavién.

-Uy ban kém tra congioan @ s, nghigp doan khéng qué 7suvién (congioan
co v thanh vién, congoan & phan, nghép doan 1§ phan khéng co g ban kiém tra).
Céngdoan © s, nghép doan c6 ¢6i 30 doan vién thi ¢ mot uy vién ban chp
hanh lam nkm vy kiém tra.

28.3.Tiéu chan w vién w ban kém tra congdoan cac @p: Van dung theo tiéu
chLﬁn nhr uy vién ban cﬁlp hanh congtoan cung ﬁp ngoai ra § vién w ban kém
tra cin co s hiéu biét vé kién thic phap 1dt, kinh €, quan ly tai chinh... c6 nghp
vu va kinh nghém lam céng tac Kim tra.

Khdng @ cu nhitng can 1, doan vién la trong, phé ban, phong tai chinh céng
doan; K toan trong, chi tai khain va ngroi duoc uy quyén chi tai khain caa cong
doan cuing &p tham gia § ban kém tra.

28.4.Nhém k ciia uy ban kém tratheo nhém ky ciaa ban chp hanh congtoan
cung (ﬁp Thoi gian hait dong aia uy ban kém tra 1am ti khdng qua 12 thang.

Néu qua tli han 12 thang ctia © chic duoc dai hoi thi congdoan @p trén
xem xét qugt dinh king vin ban cho phép kéo dai thém whg khéng qua 6 thang,
haic giai thé uy ban kém tra Iam thyi cii va ch dinh uy ban kém tra I1am thoi ni.

28.5Chi nhiégm uy ban kém tra liéndoan tnh, thanh pb, cdngdoan nganh
trunguong va trong duong phii la can B congdoan chuyén trach.

28.6.8Biu pho chi nhiégm w ban kém tra.

a.Bau phé cli nhiém uy ban kém tra, trong & uy vién ay ban kém tra cdng
doan.

b.Treong hop hoi nghi 1an thir nhat ban clap hanh cung 4p da quyét dinh $
luong, @ cau pho chi nhiém uy ban kém tra thi trong thi han 15 ngay, & tir khi két
thac ki nghi 1an thir nhat caa ban chp hanh, ch nhiém ay ban kém tra phi triéu
tap hoi nghi 1an the nhat caaty ban kém tradé bau phé chii nhiém uy ban kém tra.

c.Treong hop bau b sung phé ch nhigm iy ban kém tra wot qué $ lugng do
hoi nghi 1an th nhat ban clip hanh céngloan cung #&p quyét dinh phii dugc ar
ddng y king vin ban cia cdngdoan @p trén trrc tiép.

28.7Uy ban kém tra, cti nhiém, phé cti nhiém uy ban kém tra phi dugc
congdoan ép trén trrc tiép cong nhn. Uy ban Kém tra Tong Liéndoan do Ban
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Chap hanh Bng Liéndoan céng nin. Khi diéu dong chi nhiém uy ban kém tra
sang lam cong tac khactbao cao valuoc sr ddéng y aia congdoan @p trén trrc
tiep.

28.8.Biu bs sung, cho thdiy viéniy ban kém tra:

a.Khi khuyét uy vién, chi nhigm, phé ch nhiégm uy ban kém tra thi v ban
kiém tra b4do c&o ban &b hanh cungap va tén hanh tlrc hién quy trinh Bu bd
sung.

b.Can Ip chuyén trach lam cong tacki tra, ru la uy vién uy ban kém tra khi
chuyén cdng tac khdng lam cong taéiki tra thi thdi tham giajuban kém tra.

c.Théi tham gia vadu b sunguiy vién uy ban kém tra va cac akc danh trong
uy ban kém tra cdngdoan céac ép thyc hién nhr thdi tham gia va du bd sung ban
chap hanh céngioan céc ép.

29.Nhiém vu uy ban kiém tra cong doan theobiéu 41.

29.1Uy ban kém tra cdngioan cac &p c6é trach nkéim gitp ban cip hanh, ban
thuong w xay drng k& hoach kiém tra va & chic thec hién kiém tra theo E hoach.

29.2Uy ban kém tra chi dong tim héu, phat hén, © chic kiém tra va kén
nghi xir Iy kip thoi khi t6 chirc, can 18, doan vién céngioan cling &p va dép dudi co
dau hiéu vi pram Diéu Ié Céngdoan, ngh quyét, chi thi va cac quydinh aia cong
doan.

29.3Uy ban kém tra chi dong kiém tra véc thu, phan pbi, st dung, quin ly
tai chinh, tai &n va hat dong kinh € congdoan cung ép va dp duéi theo quydinh
cia phép lat va 6 chrc cdngdoan.

29.4Nhirng khiéu mi, t6 cdo khéng thiic thim quyén giai quyét caa congdoan,
uy ban kém tra c6 nhdm wu gitip ban tlrdng w1, ban clip hanh tham giadi cac @
quan clic ning nha méc giai quyét theo quydinh aia phap l4t.

29.5Uy ban kém tra cac 8p haat dong theo quy cé quy dinh do ban cip
hanh cung #p ban hanh.

29.6Uy ban kém tra congioan dp trén 6 chrc bdi dudng, hrong din nghip
vu hang @m cho cac ¢ vién u ban kém tra ép minh va ch nhiém, pho cla nhiém,
can IH chuyén trach 1am cdng tacki tra congioan dp dudi.

29.7Uy vién ban chp hanhdugc phan cong lam cdng tactki traé congdoan
co s ¢O drdi 30 doan vién ¢c6 niéim wu sau:

-Tiép nhin va nghién €u, dé xuat véi ban clip hanh, ban thong w cdngdoan
co SO giai quyét don, thr khiéu nai, té cdo theo quytinh aia phap lat va Tong Lién
doan Laodong Viét Nam.

-Phéat hén va tham mu, dé xuat véi ban clip hanh, ban tmyng w céngdoan
co s5 ké hoach kiém tra khi cé du hiéu vi pram Diéu 16 Cdngdoan Vist Nam, kém
tra cOng tac gin ly tai chinh, tai& cobngdoan.

Chwong IX
KHEN TH UONG, KY LUAT

30. Khen thwéng theoDiéu 43.

30.1Viéc dé ngh khen thréng aia cac &p congdoan thrc hién dang Lt Thi
dua khen thrang, céac @n ban heéng din va nlitng quydinh khen tirong aia Téng
Lién doan Laodong Viét Nam.
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30.2Can B cdngdoan cac p co6 thanh ticlkiuoc xem xét khen tihong, dugc
tang ky niém chrong cdngdoan theo quytinh aia boan Chi tich Tong Lién doan
Laodong Viét Nam.

31.Ky luat dbi véi té chirc congdoan, can W, doan vién congdoan theo
Piéu 44.

31.1.K lugt mgt t6 chirc cOngdoan va can b, doan vién congloan phii duwoc
xem xétdp thé, dan chi va coéng khai.

31.2.K lugt can i congdoan:

a.Can 16 congdoan tham gia @i chic wu nhiéu cip cdngdoan khi vi pam ky
luat thi do congloan @p trén tirc tiép cao niat quyét dinh.

b.Céan b congdoan chuyén trach khéngigchrc vu bau ar, néu vi pram ky
luat thi xt ly theo quydinh aia phap lat.

31.3.K’ lugt doan vién vi pam Piéu lé do Wi nghi t6 cdngdoandé nghi, ban
chap hanh congioan @ s xem xét qugt dinh khi: Trong nét nam doan vién b hop
50% $ ky hop; khéngddngdoan phi liénic 6 thang ma khéng co ly do chidéng.

31.4.H so @é nghi ky ludt gom:

-Vian ban @& ngh va bién ln hoi nghi tb cdngdoan hdc ban cip hanh cong
doan dp dé ngh.

-Ban ty kiém diém aia © chac, ca nhan vi pdm ky luat.

~ -Cac quyt dinh xr ly hinh thrc ky luat khac @a ca nhan khi vi ptm phép lat
(néu co).

31.5.Céng nlin doan viénda sra chia khuyt diém: Sau 3 thang &t khi cé
quyét dinh ky luat, doan vién bky luat cé tén bo, c6 ngugn vong trinh bay ro qua
trinh gra chira khuyét diém cia cd nhan tréc t congdoan. ® congdoandé ngh
ban clip hanh ®CS xem xét. i nghi ban clip hanh congioan xem xét va cong
nhan king vin ban (cip nao ra quét dinh ky luat cip d6 xem xét x6a quit dinh ky
luat).

31.6.Xem xétklugt va chip hanh k¥ ludt.

-Xem xét quyt dinh ky luat hoic dé nghi ky luat phai thuc hién bing hinh tiic
bo phiéu kin. Turong hop bo phiéu réu khéngdu trén 50% (trén 50% tinh thedng
sd phiéu thu &) sb phleu tan thanh ¥ luat hoac hinh thirc ky luat thi phii bao cao
day du két qua bo phiéu 1én congloan dép tréndé xem xét gii quyét. T6 chic cdng
doan c6 thm quyén ky quyét dinh ky luat, phai kip thoi cong B haic uy quyén cho
Ccap dudi cong B, cham nHit khdng qué 15 ngayékir ngay quyt dinh.

-Ddi véi to chirc, can b, doan vién vi pam khéng thdc thim quyén caa dip
minh thi béo céo véé nghi cip cdngdoan c6 thm quyén xem xét, quét dinh.

-T6 chic, can B, doan vién cdngioan phii chip hanh nghiém quy dinh ky
luat. Néu khdngddng y thi c6 qugn khiéu mai, nhung khi chra dugc % chirc cong
doan c6 thm quyen giai quyét van phii chap hanh nghiém quy dinh ky luat da
cbng 1p.

-Truong hyp cdngdoan dp dudi khéng xr Iy hoic xir Iy khéngdang mic hinh
thirc ky luat, ky luat oan, sai thi cdndoan dp trén phi xem xét gii quyét theo trinh
tw quydinh aia phap lat va xem xét tradch néin cia congdoan ép do.

-Trudng hop bi cach cliec cha tich haic phé chii tich thi Van con 1a ¢ vién
thudng wi, Néu cach clrc uy vién throng wi thi VAn con  vién ban chp hanh; gu
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cach clic uy vién ban chp hanh thidwong nhién khéng con 1a éhich, phé ch tich,
1y vién ban tirong w. Néu bi ky luat khai tir doan vién cdngtoan thiduong nhién
khéng con la candbcdngdoan.

-Thoi hiéu xir Iy ky luat 1a 24 thang, &tir thoi diém c6 hanh vi vi pim.

-Thoi han xa ly ky luat tir khi phat hén hanh vi vi plam dén khi c6 qut dinh
xt 1y ky luat khdng qué 02 thang,uisng hop wu viéc co nlitng tinh tét phic tap co
thé kéo dai nieng i da khdng qua 04 thang.

Chwong X
CHAP HANH PIEU LE CONG POAN VIET NAM

32.Viéc chap hanhbiéu I¢ Congdoan Viét Nam theoDiéu 45:

Céac @p cdngdoan vadoan vién co trach néin thec hién nghiém cinh Diéu 18
Céngdoan Vit Nam va Hréng din thi hanhbiéu 18 Céngdoan Vit Nam. Trong
qué trinh tirc hién Hueong din nay ru cé wréng mic bao cadoan Chi tich Tong
Lién doan Laodong Viet Nam xem xét&adoi, bd sung.

Noi nhan: TM. POAN CHU TICH

-Cécuy vién BCH TLb; 2
-Céc LDLD tinh, thanh pé; CHU TICH

-Cac ® nganh TW vatongduong;

-Cac  Tcty trec thwie TLD; P kv téndén cﬁu
-Céac Bangdon \i truc thujc TLD; ( IQ/ d g )
-LuuToC, VTTLD.

Piang Ngoc Tung
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PHU LUC o
(Kém theo ktong din s5 238/HD-TLD ngay 04 thang 3dm 2014 ga Doan
Chu tich Tong Liéndoan Laodgng Vigt Nam)

1.MAu s6 01: Dung chodai biéu chinh thirc du dai hoi dai biéu congdoan cac ép.
Mau so 01

Anh SO YEU LY LICH

- Ho va tén:

- Nam sinh:

- Qué quan:

- Tru quén:

- Dan tc:

- Thanh phn ban than:

- Trinhd6 giéo dic ptb thong:

- Trinhdd CM, KT, NV:

- Trinhdé chinh ti:

- Nam tham gia cach amg:

- Nam tuyén dung (vao lam \dc tai co quandon Vi, doanh nglgip):
- Ngay vaobang CSVN: ngay chinh ife:

TOM TAT NHUNG CONG TAC CHINH

- Khen throng
- Ky luat:

XAC NH AN CUA CO SO NOI CONG TAC
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2. MAU PHIEU BAU CU:
2.1. Mau sb 2a: Dung trong biu cir ban chip hanh tai dai hgi cong doan cac ép.
Mdu sb 2a
PAI HQI CONG POAN

( Diu BCH® )
o PHIEU BAU CU ]
BAN CHAP HANH.....ooe oot eeee et et e e e eee e, (KHQOA........... )
STT HO VA TEN CHUC VU VA PON VI CONG TAC

2.2. Miu sb 2b: Dung trong bau cir Poan Chi tich (ban thwang vu) va cac chirc danh
trong ban chip hanh, iy ban kiém tra.
Méu sb 2a
HOQI NGHI BAN CHAP HANH

CONGDOAN..........
( Diu BCH® )
) ﬂ _ PHIEU BAU CU )
DOAN CHU TICH (BAN THUONG VU).....coooioiieiiieeee e (KHOA............... )
STT HO VA TEN CHUC VU VA PON VI CONG TAC
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2.3. Mau s6 2c: Dung trong bau cir ban chép hanh va céac clirc danh trong
ban chap hanh aia hgi nghi thanh lap congdoan ar sb.
Mdu s 2c
HOQI NGHI THANH L AP
CONG POAN CO SO.....
(Chir ky aia teong ban ¥n dong
thanhip CDCS)
PHIEU BAU CU
BAN CHAP HANH CONGDOAN CO SO........coccoereereeeee e eeeveeesne e,

STT HO VA TEN CHUC VU VA BON VI CONG TAC
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3. MAU BIEN BAN
3.1. Miu sb 3a: Miu bién ban kiém phiéu bau cir ban chip hanh tai dai
hdi congdoan cac ép.
o 7 _ Mduss3a
DAl HOI CONG POAN CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM

....... Doc lap Tw do - Hanh phuc
(Dau BCH)

BIEN BAN KIEM PHIEU

Bau cir Ban Chap hanh CONgdoan .............cccceevee.e.. Khoa................

Ching t6i dwoc Dai hoi lan thi ... [RRRR SR céng
doan ........cccviiienn, ab vao Ban Bu ar dé t6 chrc bau ar Ban ctap hanh Cong
QOAN L. Khoa.........commmeeeee.. @M

- bong chi........... Trong banva.................... yWwién, (c6 danh sach kem theo).

Ban kiu cr da pto bién the thirc bau oir dé toan tit dai hoi b phiéu, viec bau
cu da tien hanhding nguyéndc va tie thic quidinh. Sau khi kim phicu Ban tau ar
da nht tri 1ap bién kn kiém phiéu nhr sau:

- Téng $ dai biéu chinh tic duoc triéu tip V& du Dai hoi la................ dai biéu

- Téng $ dai biéu chinh tiirc c6 mit du Dai hoi........ocveeveenen. dai biéu

- Téng $ dai biéu chinh tlic tham gia b phiéu...................... dai biéu

- Pai hoi da quyét dinh $ luong W Vien BCH........cccveevvviiiee khoa.......
=N ddng chi.

- Pai hoi d& nHit tri danh sachdu oir gOM.....ocvveeviveivrennnd ddng chi (c6 danh
sach kém theo).

Trongdo:

S 6100 [ SRS ddng chi.

S 5 T3 e ST ddng chi.

- Téng $ phiéu Ban u cr phatra.................... rhi.

- Téong $ phiéu Ban Bu arthu ..................... phi.

- SOPhRUNOP [8eeeeiecee e, phéu.

- S5 phitu KNONG BIP 18- Bhi

Két qua kiém phiu:

- Két qua kiém phiéu cia trng ngroi theo danh sach phi bau nhr sau: (c6
danh sach kem theo).

- Danh sach rimg dong chi tring & vao BCH Céngdoan

khoa.............. céosphiéu tin nhém tir caodén thép nhr sau: (c6 danh sach kém theo).
Bién an nay hp thanh hai bn lvu vao b so, tai liéu caabai hoi.
Lam ti.............. fi.......... o[V S ngay ....thang..am.............

TRUONG BAN BAU CU

29



3.2. Miu s6 3b: Mau bién bin kiém phiéu bau cir Poan Chi tich (ban
thwong vu) tai hgi nghi ban chap hanh céngdoan céac ap. o
Mau so 3b

HQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN ............. Poc 1ap Ty do - Hanh phic

(Dau BCH)

‘ BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Ban Thwong va Congdoan............ccccveveeeennn. Kkhoa..................

Chung tdiduoc Wi nghi ban clap hanh nht tri ar vao Ban Bu ar dé to chic
biu or Ban Throng W CONG dOAN.....cccoiiiiiioiie e e
KNOA......c.covvevererernn, om:

- DPong chi Tedng ban Va.........cccceevevvvieee e, y.MiEn, (c6 danh sach kem
theo).

Ban Biu ar d& pto bién thé thuc bau ar dé toan tié hoi nghi bé phiéu, viéc bau
ctr d& tién hanhding nguyénic va ti¢ thic quidinh. Sau khi ldm phiéu Ban tu aor
d& nHit tri 1ap bién tn kiém phiéu nhr sau:

- S5 lwong w vién Ban Thong w da duoc hi nghi BCH quyét dinh
B dong chi.

- S5 uy vién BCH c6 nit tham gia b phiéu.................... dong chi.

- Téng $ dai biéu chinh tic tham gia b phiéu............. ddng chi.

- S6 uy vién BCHwng ar vadé cir vao Ban Thong w a................... dong chi
(c6 danh sach kem theo).

- Téng $ phiéu Ban u cr phatra.................... rhi.

- Tong $ phiéu Ban Bu arthu V..................... phi.

- SO PhRU 0P (8. phiu.

- S5 phitu KNONG BIP 18- Bhi

Két qua kiem phigu: ‘
- Két qua b phiéu caa tirng ngroi theo phéu bau ar nhr sau: (c6 danh sach

kem theo). ‘
- Danh sach rimgdong chi trung ¢ vao Ban Throng w Congdoan .................
khoa... la.......... dong chi, c6 & phicu tin nhém tr caodén thap nhr sau: (c6 danh

sach kém theo).
Bién ban nay Ap thanh hai bn lru vao b so, tai liéu cia Ban Chp hanh...
Lam Bi............... Bi.....Q0w e ngay ....thang.am................
TRIONG BAN BAU CU
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3.3. Miu sb 3c: Mau bién ban kiém phiéu bau cir chitc danh chi tich tai
hdi nghi ban chip hanh congdoan céac ép.
Mau $ 3¢
HOI NGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA H QI CH U NGHIA VIET NAM
CONG DPOAN ............. Poc 1ap Ty do - Hanh phic

(Dau BCH)

BIEN BAN Kll’i:M PHIEU

Chung tdidugc hoi nghi Ban Clip hanh Céngoan.................. KhOA.......ceeve.....
nhat tri air vao Ban Bu air dé t6 chirc bau ar chirc danh Ch tich Céngdoan khoa...

Ban Biu ar d& pto bién thé thuc bau ar dé toan ti hoi nghi bé phiéu, viéc bau
cir da tién hanhdting nguyéndc va tié thic quidinh. Sau khi Kim phiéu Ban fu o
d& nHit tri 1ap bién Bn kiém phleu nhr sau:

- S5 nguoi tng ar va dé ca chic danh Ch tich Céngdoan.................. la ...
ddng chi.

Gom: (danh séach).

- Tong $ phiéu Ban Au cr phat ra....................... floi.

- Tong 9 phiéu Ban Bu or thu V.........ccocoveee.... phil.

- SO PhIRUNOP [8eeeeeeiecee e, higu.

- S5 phiéu khdng op I6........oooeveiicicce, Phi

Két qua kiém phieu: ‘
- Két qua s phieu aia tirng ngJ:ori theo phéu biu ar nhr sau: (danh sach).

- Can ar két qua bau cr, dONG Chiteevieceececce e da trung @
Chua tich Congdoan.........cccceeveeeeeenennen. khoa.......... :

Bién ban nay Ap thanh hai bn lvu vao b so, tai liéu cia Ban Chp hanh...

Lam tai................ Bi....... (o]« S ngay ....thang..am..............

TFU’ONG BAN BAU CU
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3.3. Miu sb 3d: Mau bién ban kiém phiéu bau cir chirc danh pho chi tich
tai héi nghi ban chap hanh céngdoan cac ép.
Mau $ 3¢
HOI NGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA H QI CH U NGHIA VIET NAM
CONG DPOAN ............. Poc 1ap Ty do - Hanh phic

(Dau BCH)

BIEN BAN Kll’i:M PHIEU

~ Chng tdiduoc hi nghi Ban Chip hanh Congoan.................. KhOA.......eeeee....
nhat tri cr vao Ban hu ar dé t6 chic bau ar chirc danh Phd Ghtich Céngdoan
khoa...
Ban kiu ar da pto bién the thlrl’thﬁU o dé toan tie hoi nghi b phiéu, viéc bau
cu da tien hanhding nguyéndc va tie thic quidinh. Sau khi Kim phicu Ban tau ar
d& nHit tri 1ap bién Bn kiém phleu nhr sau:

- S5 nguoi tng ar vadé cir chic danh Phé Gintich Céngdoan.................. la ...
ddng chi.

Gom: (danh séach).

- Téng $ phiéu Ban Au cr phat ra....................... loi.

- Tong 9 phiéu Ban Bu or thu Ve..........cocoveee... phil.

- SO PhIRUNOP [8eeeieieceeeeee e, higu.

- S5 phiéu khdng op I6........coooeveeiicecce, Phi

Két qua kiém phieu: ‘
- Két qua s phieu aia tirng ngJ:ori theo phéu biu ar nhr sau: (danh sach).

- Can ar két qua bau cr, dONG Chiteevceieeceecice e da trung &
Pho Chi tich Congdoan.............vvveieennnn. khoa.......... :

Bién ban nay Ap thanh hai bn lru vao b so, tai liéu cia Ban Chp hanh...

Lam tai................ Bi....... (o]« S ngay ....thang..am..............

TFU’ONG BAN BAU CU
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3.5. Miu sb 3e: Mau bién ban kiém phiéu bau cir iy ban kiém tra tai hoi
nghi ban chip hanh céngdoan céac ép.
o Mdu s 3e
HOI NGH] BAN CHAP HANH CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DPOAN ............. Poc 1ap Ty do - Hanh phic

(Dau BCH)

BIEN BAN KIEM PHIEU

Ching tdi dugc hoi nghi Ban vChip hanh COngdoan ....................
khoa ....... nht tri cr vao Ban BAu ar dé t6 chirc bau ar Uy ban kém tra Congdoan

Ban tiu ar da pto bién the thirc biu ai dé toan tie hoi nghi bo phiéu, viéc bau
cu da tien hanhding nguyéndc va te thic quidinh. Sau khi kim phieu Ban tau ar
da nht tri 1ap bién kn kiém phiéu nhr sau:

- S5 luong W vién Uy ban Kém tra @ia Congdoan........... khoa............. da
dugc hoi nghi BCH quyét dinh dong chi.

- S5 nouoi tng ar vadé cir vao Uy ban kém tra la........... ddng chi, m: (co
danh sach kem theo).

- Téng & phiéu Ban Au ar phét ra................... phi.

- Téong $ phiéu Ban u ar thu W.................... pli.

- SO PhIRU OGP (8., higu.

- S5 phiéu khdng op 16........cooeveieie, phi

Két qua kiém phiu:

- Két qua b phiéu cua tirng ngroi theo phéu bau ar nhr sau: (c6 danh sach
kem theo).

- Danh sach rimg dong chi trang ¢ vao Uy ban Kém tra @a Céng
doan .......... khoa..... 1a.....dong chi, cé & phiéu tin nhém tir caodén thap nhr sau:
(c6 danh sach kém theo).

Bién ban nay Ap thanh hai bn lvu vao I so, tai liéu cia Ban Clp hanh...

Lam ti............... Bi....... (o]« S ngay ....thang..am..............

TBONG BAN BAU CU
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3.6. Miu sb 3g: Miu bién ban kiém phleu bau cir chi nhiém @y ban kiém
tra tai hoi nghi ban chip hanh céngdoan céac ép.

Mdu so 3g
HOQI NGHI BAN CHAP HANH CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN ............. Poclap T - Hanh phc
(Dau BCH)
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Chia nhiém Uy ban kiém tra Cong doan ..............cccevvvvnenns
khoa..............
Ching tdi dwgc hoi nghi Ban Clap hanh Coéngdoan ...................

khoa............... réh tri cir vao Ban Bu ar dé t6 chic bau or Cha nhigm Uy ban Kém

tra aia CONGAOAN. .......cvieiiii it s khoa.............

Ban Biu ar d& pto bién thé thac bau ar dé toan tié hoi nghi bé phiéu, viéc bau
cir da tién hanhdting nguyéndc va tié thic quidinh. Sau khi Kim phicu Ban fu or
d& nHit tri 1ap bién Bn kiém phleu nhr sau:

- S5 nouoi tng ar vadé car Cha nhiém Uy ban Kém tra [a................... dong
chi.

Gom: (danh séach).

- Téng $ phiéu Ban u ar phat ra.................. phi.

- Tong $ phiéu Ban Bu arthu V........cccooeveee.... phil.

- SO PhRUOP [8ueeieeieeeeeeee e phiéu.

- S5 phitu KNONG BIP 18- Phi

Két qua kiém phiu:

- Két qua 9 phicu cua tirng ngroi theo phéu bau ar nhr sau: (danh sach).

- Can o két qua bAu o, NG Chi: wovvevvveeiieeceeee e da trang & Cha
nhiém Uy ban Kém tra @ia CONGAoAN. .........c.ccvevevevervennne, khoa.........

Bién ban nay Ap thanh hai bn lvu vao b so, tai liéu cia Ban Chp hanh...

Lam ti............... Bi......... gb..coveeeee ngay .. thang am.............

TBONG BAN BAU CU
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3.7. Mau sb 3h: Mau bién ban kiém phiéu bau cir phd chi nhiém iy ban kiém tra tai
hdi nghi iy ban kiem tra cdng doan cac ap. o
Mau so 3h

HOI NGHI UY BAN KI EM TRA C QNG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN........ Péoc lap Tw do - Hanh phuc
(Diu BCHOD )

BIEN BAN Kli;lvl PHIEU

Chuing téidugc i nghi iy ban KEm tra CONGI0AN .........cccoevevveveveerennne khoA...nHit tri
cr vao Ban Bu ar dé t chic biu or phd chi nhigm Uy ban Kém tra @a Céng
AOAN .. khoa................

Ban biu ar d& ph‘) bién thé thac bau ar dé toan tie hoi nghi bo phiéu, viéc bau ar da tién
hanhdung nguyénic va ti¢ thic quidinh. Sau khi im phiéu Ban lu ar d& nhit tri lap bién kn
kiém phleu nhr sau:

-S6 lugng pho cla nhigm uy ban kém tra do Hi nghi BCH quyét dinh a .. d()ng chi.

-S6 ngroi ting ar vadé ci chirc danh pho ainnhigm Uy ban Kém tra la ...ddng chi, gm:
(danh sach).

-Téng & phiéu Ban u ar  phatra............... phi.
-Téng $ phiéu Ban u ar  thu ............... pliu.
-S6 PhicU MoP ... phiéu.
-S6 phicu KhONg P 18- ....cvvvvieii phi

K ét qua kiém phiéu:

-Két qua S phiéu cia tng ngroi theo phéu bau ar nhr sau: (cé danh sach kém theo).
-Can ar két qua bau ar, cac déng chi sautdyda trang & phé chli nhiém Uy ban Keém tra

cua Congdoan......... khoa............. (danh sach). 7
Bién ban nay &p thanh hai bn leu vao b so, tai liéu caauy ban Kém tra....
Lam ti............ Bi........... (o) ST ngay ....thang..am......................

TRUONG BAN BAU CU
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4.Mau sb 04: Danh sach trich ngang ban cipchanh, Boan Chi tich (ban
thwong wa), wy ban kiém tra va cac chic danh trong ban ctip hanh, dy ban
kiem tra congdoan cac ap.

' Mdu sb 04
DANH SACH TRICH NGANG BAN CH AP HANH (Ban thwong w....)
CONG DOAN. ...ttt e e

STT| Hova Nam| Gié¢i| Checwuvadonvi BPang Dan Trinh d9
tén sinh | tinh cong tac Vién toc Gido | Chuyén| Chinh
dug mon, tri

pho | nghiép

thong| wu

TM. BAN CH AP HANH
(BAN TRHFONG VD)
Ky tén,déng diu
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